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ORIENTACAO PARA VISITA EXTERNA VIRTUAL IN LOCO
AUTORIZACAO, RECONHECIMENTO E RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO

PERIODO DA VISITA EXTERNA VIRTUAL IN LOCO

a) As avaliagBes virtuais in loco de Autorizagdo de curso permanecem com a duragdo de dois dias de visita;

b) As avaliagGes virtuais in loco de Reconhecimento e Renovagdo de Reconhecimento de curso passaram a ser
de trés dias;

c) Para os cursos de Medicina, Odontologia, Enfermagem e Psicologia, as avaliagdes continuam sendo
presenciais, de domingo a quinta-feira e de terga-feira a sdbado;

ANTES DA VISITA EXTERNA VIRTUAL IN LOCO

a) Atencdo ao oficio de designacdo;
b) Leia o Termo de Ciéncia e Compromisso e o Termo de Conduta Etica do Basis;

c) Acesse o ambiente de Formacdo Continuada e consulte o material disponibilizado;

d) Contate seu colega de comissdo e organize a agenda da visita. Os horarios propostos na agenda deverdo se
adequar ao fuso horario das IES;

e) Leia todo o processo postado no sistema e-MEC;

f) Leia o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) disponivel no e-
MEC. A IES poderd inserir versdo atualizada do PDI ou do PPC no sistema e-MEC até dez dias antes do
periodo programado para a visita da comissdo avaliadora;

g) Revise as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso (DCN), caso existam;
h) Leia o relatério da Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA);

i) Preencha a anélise preliminar conforme disposto na Nota Técnica n2 16, CGACGIE/DAES, de 12 de
dezembro de 2017. Nao solicite a IES qualquer texto;

j) O ponto focal devera entrar em contato com o Procurador Educacional Institucional (Pl) e com a
coordenagdo do curso a ser avaliado, encaminhando a proposta de agenda de visita in loco com até dez
dias de antecedéncia.

k) O ponto focal é o avaliador, selecionado aleatoriamente pelo sistema e-mec com a atribui¢do de realizar
contato prévio com a IES e elaborar a agenda da visita, que devera ser acordada entre as partes.
Importante destacar que nao deve existir posigdo hierdrquica ou privilégios entre os avaliadores. Ambos,
tém a responsabilidade de conduzir o processo avaliativo de forma participativa, harmoniosa e equanime;
analisar a documentagao disponibilizada, participar da visita virtual a infraestrutura, interagir nas reunides
e com a comunidade académica, elaborar conjuntamente o relatério e conclui-lo de forma consensual.

I) Todas as ReuniGes devem contar com a participagdo dos dois membros da Comissdo de Avaliagdo;
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DURANTE A VISITA EXTERNA VIRTUAL IN LOCO

| GRAVACAO  TAREFA DURACAO ENVOLVIDOS ORIENTACOES
DO Reunido Inicial 30min a % Dirigentes «» Apresente a finalidade da avaliagdo externa virtual in loco
1h ¢ Procurador ¢+ Crie um clima favoravel

RS
"

®
s

Educacional
Institucional (PI1)
«» Coordenador do
Curso
A Analise dos lha2h < Membros da «»+ Verifique se toda a documentacgdo necessaria esta
& documentos Comissdo disponibilizada e solicite somente a documentagdo pertinente
disponibilizados relacionada com os indicadores que nao foi disponibilizada
«+» Consulte o vinculo dos docentes e tutores com a IES. Para a
autorizagdo de curso, verifique o termo de compromisso
assinado
< Verifique os comprovantes de titularidade. As atas de defesa
devem ser aceitas com até um ano
% Analise a documentagdo comprobatdria da produgdo
cientifica dos ultimos 3 anos
» Consulte os regulamentos especificos: Estagio, TCC,
Atividades Complementares, entre outros
Examine os relatérios referendados pelo NDE
Ndo exija documentos originais ou cdpias autenticadas
Ndo requeira documentos que ndo serdo utilizados na
avaliagdo, tais como: plano de carreira, valores salariais,
copias de RG, CPF, Titulo de Eleitor ou notas fiscais
«* Nao solicite o preenchimento de planilha com informagGes de
dados dos docentes, como carga horaria, titulagdo e/ou
producdo
Reunido com o 1 hora «» Coordenadordo <+ Verifique a composicdo do NDE conforme Resolugdo CONAES
Nucleo Docente Curso n21, de 17 de junho de 2010
Estruturante e < Membros do <+ Identifique o efetivo envolvimento do NDE na elaboragdo,
coordenagdo de NDE implantagdo, e avaliagdo do Projeto Pedagdgico de Curso
curso < Avalie os indicadores da dimensdo 1 — organizacgdo didatico-
pedagdgica e o indicador Nucleo Docente Estruturante — NDE
Docentes <+ Avalie os indicadores da dimensdo 2 — corpo docente e
docentes, Tutores tutorial do instrumento de avaliagdo
tutores e equipe Equipe
multidisciplinar multidisciplinar
Reunido com 1 horas <+ Discentes * Avalie os indicadores do instrumento de reconhecimento e
discentes renovacgdo de reconhecimento de curso
N3o é necessdrio exigir a presenga de todos
Reunido com a 1 hora < Membros da Averigue as ac¢Ges da avaliagdo institucional para o curso e
CPA CPA como ele se beneficia
* Nem sempre todos os membros podem estar presentes. Ndo
é adequado exigir a presenca de todos
Visita a Coordenadorde «* A visita podera ser feita em mais de um momento,
L infraestrutura da curso dependendo do tamanho e da estrutura da IES
IES «+» Observe a efetiva utilizacdo dos espacos e recursos
destinados para a comunidade académica
% Averigue os indicadores da dimensdo 3 — infraestrutura do
instrumento de avaliagdo
% A Comissdo ndo deve avaliar atributos que ndo fazem parte
do critério de analise, por exemplo, nivel de ruido e
luminosidade, validade dos extintores de incéndio, nem
solicitar senhas de coordenadores, alunos ou funcionarios
para acesso aos sistemas da instituigdo
A comissdo ndo deve tirar fotos ou prints
A0 Reunido de 30min a <+ Dirigentes Agradeca a recepgdo e acolhimento
_ ‘ Encerramento 1h < Pesquisador Ressalte a importancia da avaliagdo externa e a indugdo de
Educacional qualidade; o momento de reflexdo, formativo e
Institucional (PI) emancipatorio; e a cultura avaliativa
«+» Coordenador do Ndo aconselhe ou comente resultados
Curso Nem sempre todos os membros podem estar presentes. Ndo
é adequado exigir a presenca de todos

Destaque os principios fundamentais do SINAES
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APOS A VISITA EXTERNA VIRTUAL IN LOCO

a) Revise atentamente o relatdrio de avaliagdo in loco, discuta com outro membro da comissdo eventuais
readequagdes do relatodrio.

b) Registre no relatério de avaliagdo qualquer divergéncia de endereco;

c) Orelatdrio elaborado conjuntamente entre os membros da comissdo deve ser fechado e validado em até 5
dias;

d) Preencha a autoavaliagdo no prazo indicado. Utilize este espago para comunicar eventuais dificuldades
encontradas com outro membro da comissdo, com os responsaveis pelo curso e/ou IES e com
procedimentos;

e) Os documentos institucionais sdo de propriedade da IES, portanto, ndo divulgue, copie, distribua ou
armazene qualquer documento para posterior conferéncia;

f) O ponto focal devera encaminhar para o INEP, até o Ultimo dia da visita, os termos dos participantes das
gravagoes através do e-mail termovirtual@inep.gov.br.

RECOMENDACOES PARA REUNOES VIRTUAIS

a) Seja pontual, respeite os hordrios agendados de inicio e término previamente definidos na agenda, salvo
em casos de imprevistos;

b) Durante a videoconferéncia, esteja presente e atento;

c) Procure falar de maneira clara e objetiva. E recomendavel que vocé mantenha o microfone no mudo
qguando ndo estiver falando;

d) Informe aos familiares que vocé participara de uma reunido virtual em determinado horario;
e) Nao desvie a atencgdo utilizando o celular ou verificando mensagens durante as reunides;

f) Assegure-se de estar num ambiente apropriado, com a iluminagdo adequada e silencioso, antes de iniciar a
videoconferéncia; isso evitara distragbes e interrupgdes. Observe a existéncia de elementos inapropriados
aparecendo ao fundo;

g) Verifique com antecedéncia a conexdo a internet, os acessos aos aplicativos, a cdmera e o dudio do seu
computador; se possivel, mantenha um equipamento de reserva;

h) Atue com urbanidade, probidade, idoneidade, comprometimento, seriedade e responsabilidade.
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