UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS - UFAL
Secretarla Executiva dos Conselhos Superiores - SECS/UFAL

RESOLUCAO N° 73/2018-CONSUNI/UFAL, de 05 de novembro de 2018,

REFORMULA AS NORMAS E OS PROCEDIMENTOS
DA SOLENIDADE DE COLACAO DE  GRAU
DOS CURSOS DE GRADUACAO NA UFAL,

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Alagoas = CONSUNVFUFAL,
no uso das atribuigdes legais que The sio conferidas pelo ESTATUTO ¢ REGIMENTO GERAL da UFAL,
tendo em vista o que consta do Processo n® 2306503 1048/2017-67 ¢ de acordo com a deliberagdo tomada na
sessdo ordindria mensal ocorrida em 05 de novembro de 2018;

CONSIDERANDO a efetiva necessidade de atualizagho das normas ¢ procedimentos relativos @

solenidade de colagdo de grau nesta Universidade, de maneira a garantir os principios que a regem como
instituiglo piblica;

CONSIDERANDO que a colagho de grau ¢ um ato oficial, publico, solene ¢ obrigatonio, em que a
Universidade confere aos concluintes dos cursos de graduagdo o grau que Thes sdo increntes,

CONSIDERANDO a proposta amplamente discutida em plendrias do Forum dos Colegindos dos Cursos
de Graduagiio junto a Pro-Reitorip de Graduagio (I'I{()(nl{ ADIUFAL) ¢ a equipe téenica do Depattimento de
Registro ¢ Controle Académico (DRCA/UFAL);

CONSIDERANDO a prévia discussio ocorrida na Chmara Académica do CONSUNIL, em reunido
realizada no dia 13/08/2018;

RESOLVE:

Art, 1° - Reformular as normas ¢ os procedimentos da solenidade de colagdo de grau dos cursos de
Graduagdo, no dmbito da Universidade Federal de Alagoas - UFAL, conforme previsto nos termos desta
resolugilo.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAILS

Art,2°-A C()LA(‘/\O DE GRAU ocorrerd em solenidade pablica presidida pelo/a Magnifico/a Reitor/a
a quem compete conferir o grau aos praduandos concluintes, ¢ serd ofertada em 03 (rés) modalidades ¢ na
seguinte prioridade: 1° Colagdo de Grau Social, 2° Colagdo de Grau de Turma ¢ 3° Colagio de Gran Emerpencial,

I - COLACAO DE GRAU SOCIAL — Possui condigo prioritdria entre as demals modalidades de colagiio
de grau ofertadas pela instituigdo, ¢ isenta de taxas ou vinculos contratuais, configura-se pelo seu cardter
democrdtico, acessivel a todos os graduandos independente de sua condigdo econdmica ¢ social ¢ ocorre de forma
unificada, envolvendo conjuntamente graduandos de todos os cursos de graduagio ofertados pela Universidade,

Il - COLACAO DE GRAU DE TURMA - I a modalidade em que um grupo de graduandos do mesmo
curso, mesma drea de conhecimento efou dreas afins, decide por contratar pessoa fisica ou juridica para
assessoramento na organizagio da solenidade de colagdo de grau;

11l - COLACAO DE GRAU EMERGENCIAL - Sua solicitagdo ¢ admissdo ocorre apenas em casos
excepcionais, pois trata-se de uma solenidade restrita, realizada no Gabinete da Reitoria, quando o formando
necessita em cardter emergencial de documento que certifica a outorga do grau,
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§ 1" - O cronograma das solenidades de colagio de grau serd definido pela Comissio Interna do
Cerimonial (prevista no artigo 5% ¢ pelo Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA/UFAL);

§ 2 - Os graduandos/as concluintes sé poderdo abrir processo solicitando a colagio de grau dentro dos
prazos estabelecidos para cada modalidade;

§ 3° - A solicitagdo de colagio de grau devera ocorrer mediante o cadastro de processo administrativo que
deverd conter, em qualquer das suas modalidades, os seguintes documentos € requisitos:

a) Formuldrio especifico fornecido pelo DRCA:

b) Cdpia do documento de Registro Geral - RG autenticada pelo DRCA;

¢) Formuldrio de quitagdo com 0 ENADE devendo o concluinte encaminhar & Coordenagdo do Curso que
atestard a regularidade perante o referido exame (DRCA):

d) Declaragdo de quitagdo com a Biblioteca Central e/ou Biblioteca Setorial (se houver);

¢) Curso integralizado (cumprimento de todos os componentes curriculares exigidos para a conclusio do
curso, conforme Projeto Pedagdgico. inclusive o TCC) no ato do cadastro do processo.

§ 4° - O/A graduando/a que estiver. justificadamente, impossibilitado/a de comparecer i solenidade de
colagdo de grau podera nomear um Procurador, mediante procuragdo especifica para esse fim, que ficard anexada
a Ata de Colagdo de Grau e, neste caso. o mesmo estard apto a incorporar todos os direitos do graduando
excetuando sua nomeag3o como juramentista ou orador e a vestimenta da beca;

§ 5° - O uso da veste talar (beca) € obrigatério na modalidade de Colagdo de Grau de Turma e opcional,
nas modalidades de Colag3o de Grau Social e Emergencial;

§ 6° - O/A graduando/a que colar grau em determinada modalidade nio poderd participar de outra
modalidade na qualidade de formando.

§ 7° - O/A graduando/a devera utilizar a veste talar. (beca) exclusivamente nas solenidades oficiais de
colagdo de grau. com a vedagdo do seu uso em qualquer outro tipo de ceriménia, sendo passivel de penalidades:

§ 8° - O/A graduando/a que chegar com a solenidade de grau em curso, mesmo com a devida justificativa,
ndo podera assinar a ata e ndo colard grau naquela data.

Art. 3° - Na impossibilidade de serem conduzidas pelo/a Magnifico/a Reitor/a, as solenidades de colagio
de grau deverdo ser presididas na seguinte ordem de precedéncia:

I. Vice-Reitoria;

I1. Pré-Reitoria de Graduagao;

IT1. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo;

IV. Pré-Reitoria de Extensio;

V. Pré-Reitoria Estudantil

VI. Diregdo de Unidades Académicas ou de Campus Fora de Sede.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES DE
COLACAO DE GRAU

Art. 4° - A Colagdo de Grau Social serd realizada respeitando-se obrigatoriamente as seguintes
disposigoes:

a) As Colagdes Sociais ocorrerdo nas dependéncias da Universidade e, em caso de indisposigdo de local,
poderd a Comissdo Interna do Cerimonial da UFAL solicitar agendamento externo mediante autorizagiio do/a
Magnifico/a Reitor/a ou de seu representante legal,

b) Osfas graduandos/as deverdo solicitar o agendamento da colagio de grau apds o término do semestre
letivo, desde que o curso esteja integralizado, respeitando o prazo minimo de 30 dias entre a data de solicitagiio ¢ a
data pretendida para a colagdo de grau.

¢) Os graduandos/as que estiverem apenas com pendéncia na carga hordria de Estigio Supervisionado,
carga hordria flexivel e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deverdo solicitar o agendamento da colagiio de
grau ap6s a integralizagdo do curso, respeitando o prazo minimo de 30 (trinta) dias entre a data de solicitagdo e a
data pretendida para a colagéo de grau.

Art. 5° - A Colagdo de Grau de Turma serd realizada respeitando-se obrigatoriamente as seguintes
disposigdes:

a) Devera ser constituida uma Comissdo de Formatura escolhida pelo(s) Curso(s) com, no minimo, 03
(trés) estudantes concluintes, que representarao os interesses dos/as graduandos/as junto a UFAL;

b) A Comissdo de Formatura poderd agendar a Colagdo de grau de Turma em qualquer momento,
observando o cronograma das colagdes de grau.

¢) Os Graduandos/as que participardo da Colagdo de Grau de Turma deverdo solicitar a colagdo de grau
apos a integralizagdo do curso, respeitando o prazo minimo de 20 (vinte) dias entre a data de solicitagiio e a data
pretendida para a colagdo de grau.
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d) A Colagio de Grau de Turma ocorrerd com. no minimo. 30 (trinta) graduandos/as e, no caso de
desisténcia de alguns destes para a participagio em Colagiio de Grau Emergencial. a referida Colagdo de Grau de
Turma agendada ocorrerd com o percentual reduzido em 10% do nimero de graduandos/as, passando a ter 27
(vinte e sete) participantes.

e) Podera ocorrer ajungdo da turma com outros cursos, desde que sejam da mesma drea de conhecimento
e/ou dreas afins; '

) E garantida a gratuidade da Colagdo de Grau de Turma desde que realizada dentro das dependéncias da
Universidade e respeitando-se a agenda, assim como, os hordrios estabelecidos pela Comissio Interna do
Cerimonial da UFAL.

§ 1° - As Colagdes de Turma ocorrerdo nas dependéncias da Universidade e em caso de indisposigio de
local, a Comissdo de Formatura poderd solicitar agendamento externo mediante autorizagio do(a) Magnifico(a)
Reitor(a) ou seu representante legal;

§ 2° - Nas colagdes realizadas fora das dependéncias da Universidade deverdo ser garantidos. pelos/as
graduandos/as concluintes, os recursos necessirios para o transporte ¢ a alimentagdo da Comissdo Interna do
Cerimonial da UFAL e demais autoridades responsaveis pelo evento:

§ 3°- As Colagdes de Turma deverdo seguir rigorosamente o protocolo estipulado pela Comissdo Interna
do Cerimonial da UFAL. respeitando-se inclusive o tempo de fala designado para os discursos dos convidados ¢
autoridades, cujas cerimonias terdo duragio de, no mdximo, 03 (trés) horas e no periodo noturno deverdo ser
encerradas até as 23:00 horas. .

§ 4° - Os custos extraordindrios do ato da colagio de grau. tais como decoragdo, confecgdo de convites,
realizacio de eventos, aposi¢do de placas, aulas da saudade, cerimdnias religiosas e bailes de formatura, dentre
outros, ficardo sob a responsabilidade dos/as graduandos/as concluintes:

§ 5° - As solenidades de Colagdo de Grau de Turma, mesmo que realizadas fora das dependéncias da
Universidade, tem cardter publico, sendo assegurada a participagio de graduandos/as com curso integralizado,
independentemente do pagamento de taxas firmadas em contrato com as empresas envolvidas no evento:

§ 6° - E de total responsabilidade do/a graduando/a as providéncias quanto d vestimenta adequada i
solenidade;

§ 7° - Os cursos que sdo’ constituidos por mais de 01 (uma) turma de concluintes terdio 01 (uma) tnica
colagdo de grau.

Art. 6° - A Colag3o de Grau Emergencial ocorrerd independentemente do prazo previsto no pardgrafo 2°
do artigo 2°, sendo realizada apenas nos seguintes casos, mediante documentos comprobatérios:

a) Posse em concurso publico;

b) Celebracio de contrato de trabalho com pessoa juridica de direito pablico e/ou privado;

c) Aprovacio em Curso de Pds-Graduagio Srricto sensu;

d) Aprovagdo em Programas especificos do Governo Federal;

e) Transferéncia ex-ofjicio;

f) Doencas impeditivas;

¢) Retorno a cidade de origem (Estudantes com vinculo em Programas de Convénio).

§ 1° - O/A graduando/a concluinte deve estar com o curso integralizado até 72 (setenta e duas) horas antes
da data agendada para a colagao;

§ 2° - A Colagdo de Grau Emergencial impedird a efetiva participagiio do/a graduamdo/a nas solenidades
publicas de Colagdo de Grau Social ou de Turma, bem como a utilizagdo de veste talar (beca).

CAPITULO .
DA ORGANIZACAOQ
DA SOLENIDADE

Art. 7° - As solenidades de colagdo de grau sio oficiais, organizadas pela Comissdo Interna do
Cerimonial da UFAL, com a participagdo do Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA/UFAL).
das Unidades Académicas. das Direg¢des de Campus Fora de Sede e Coordenagdes de Curso.

§ 1° - A programagio e organiza¢do da solenidade de colagio de grau caberd. exclusivamente, & Comissio
Interna do Cerimonial da UFAL, designada pelo/a Magnifico/a Reitor/a através de portaria especifica, sendo
vedada a participagdo de particulares nessas atividades e nos demais atos académicos;

§ 2° - Os servigos de terceirizados que porventura sejam contratados pelos/as graduandos/as concluintes,
deverio obrigatoriamente submeter-se a Coordenagdo e orientagio da Comissdo Interna do Cerimonial da UFAL.

Art. 8° - As solenidades de colagdo de grau devem ser registradas em Atas, as quais serdo arquivadas no
Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA/UFAL).

Scanned by CamScanner



Art. 9" - Serdo entregues aos/as graduandos/as os seguintes documentos durante a solenidade de colagéo
de grau:

I - Certiddo de colagdo de grau;

I1 - Histérico Académico.

Parigrafo inico < A expedigéio do Diploma podera ser solicitada pelo/a graduado/a no primeiro dia apds
a sua colagdio de grau, através de requerimento especifico.

Art. 10 - O cronograma das solenidades de colagio de grau estara disponibilizado no portal da UFAL.
Art. 11 - Na solenidade de colagdo de grau serdo observadas as seguintes normas:

I - Na colagdo de grau social, obrigatoriamente, o/a Reilor/a ou seu representante legal presidira a
solenidade ocupando o centro da mesa, ladeado/a por, no minimo, 02 (dois) Pré-Reitores e demais autoridades
(quando convidadas pcla Presidéncia da mesa), observando-se as normas do cerimonial pablico e a ordem geral de
precedéncia, conforme legislagdo em vigor;

Il - Na colagdo de grau de turma, obrigatoriamente, o/a Reitor/a ou seu representante legal presidird a
solenidade ocupando o centro da mesa, ladeado/a pelos Pro-Reitores, pela respectiva Diregdo da Unidade
Académica, pela Coordenagio do Curso, pelo Patrono, pelo Paraninfo e, eletivamente, pelo/a homenageado/a, por
01 (um) representante do Diretério Central dos Estudantes (DCE) e demais autoridades (quando convidadas pela
Presidéncia da mesa), observando-se as normas do cerimonial piblico e a ordem geral de precedéncia, conforme
legislagdo em vigor;

111 - A Presidéncia da Mesa e demais Pro Reitores comparecerdo & solenidade ptiblica com vestes talares
(beca);

IV - Docentes e Tecmcos-Administralivos da Universidade, enquanto membros que compdem a mesa,
estardo com as vestes talares (beca).

Art. 12 - Antes do infcio da solenidade, o/a graduando/a que atender ao previsto no paragrafo 3° do artigo
2°, assinard a lista de presenga de Ata da solenidade, que estar4 sob a responsabilidade da Comissdo Interna do
Cerimonial da UFAL e dos CRCAs dos Campi Fora de Sede.

§ 1° - A inexisténcia de assinatura do/a graduado/a na lista de presenga da Ata da solenidade,
caraclerizara a auséncia dele 4 respectiva colagio de grau;

§ 2° - O/A graduando/a devera permanecer na solenidade até o encerramento, sendo proibido/a de se
ausentar, caso contrario sua colagdo de grau devera ser anulada.

Art. 13 - A solenidade transcorrerd na seguinte ordem:

1 - Composi¢do da mesa pelas autoridades;

11 - Chamada dos/as graduandos/as para o posicionamento em drea previamente delimitada, reunidos por
curso; '

11T - Abertura da sesséo solene presidida pelo/a Magnifico/a Reitor/a ou seu representante legal;

1V - Execugéo do Hino Nacional Brasileiro;

V - Palavra do Dirctor da Unidade Académica ou do Campus Fora de Sede do respectivo Curso ou seu
respectivo representante;

VI - Discurso de 01 (um) orador representando os/as graduandos/as;

VII - Juramento proferido apenas por 01 (um) graduando/a, independente da quantidade de concluintes, o
qual representara o seu curso/turma;

VIII - Chamada do/a estudante que representard o corpo de graduandos/as pela Coordenagéio do Curso
para a outorga do grau e chamada nominal dos demais para o recebimento dos documentos de concluséo;

IX - Homenagens, no mdximo em nimero de 03 (irés), compreendendo todas as calegorlas de
homenageados;

X - Discurso do Patrono e do Paraninfo;

X1 - Encerramento da sessdo pelo/a Magnifico/a Reitor/a ou seu representante legal.

Parigrafo Unico - No caso de formatura com mais de um curso, o tempo disponivel para os discursos de
Orador, Paraninfo e Patrono serdo distribuidos, conforme protocolo da equipe de cerimonial.

Art. 14 - Apos o discurso do orador, o(a) Presidente da solenidade procedera o ato do juramento da
seguinte forma:

I - Um/a graduando/a prestard o juramento em voz alta, com o brago direito erguido na vertical, sendo
acompanhado em coro pelos/as demais graduandos/as;

I1 - Durante o juramento, ficardo de pé os/as graduandos/as e os membros da mesa.

Il - A colagdo de grau dar-se-a apds a conclusdo do juramento, quando o/a Magnifico/a Reitor/a conferira

0 grau aos/as graduandos/as.
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_ CAPITULO IV
DA APOSICAO DE PLACA DE FORMATURA

. Art. 13 - Nos casos em que houver a confecglo e aposigio de placa de formatura, esta deve conter, no

minime, as seguintes especificagdes:

1 - Identificagdo da instituigio;

Il - ldentificagdo do corpo dirigente na seguinte ordem: Reitor/a, Pro-Reitoria de Graduagdo, Diregdo de
Campus Fora de Sede. Diregio de Unidade Acad@mica, Coordenagdo de Curso ou representante:

1L - Relagdo dos’as graduandos’as;

1V - Tamanho minimo de 0.50m de Largura e 0.40m de Altura;

V - Tamanho miximo de 1.00m de Largura ¢ 0,70m de Alwra.

§ 1° - Somente serd permitida a aposigio de 01 (uma) placa por semestre, para cada curso;

§ 2° - A placa de formatura somente serd afixada nas dependéncias da Universidade se obedecer ao
tamanho padrio estabelecido neste artigo e se na mesma constar os nomes de todos/as os/as coneluintes do curso,
naquele semestre, independentemente de terem contribuido financeiramente para a confecgdo da placa:

§ 3° - A placa ndo podera conter nome ou foto de concluinte que ndo tenha efetivamente colado grau;

§ 4° - A afixagio da placa fica condicionada d solicitagdo formal. cabendo d Diregilo da Unidade
Académica, do Campus Fora de Sede ou da Unidade Educacional a andlise e devida autorizagio;

§ 3% - A placa deverd ser fixada pelo solicitante, conforme local indicado pela Diregdo da Unidade
Académica, do Campus Fora de Sede ou Unidade Educacional, responsabilizando-se inclusive por possiveis
danos provocados ao patrimdnio da Universidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - A atuagdo de profissionais (pessoas fisicas ¢/ou juridicas) nas solenidades de colagiio de grau
serd disciplinada por documentos normativos emitidos pela UFAL ¢ estardo sob supervisio da Comissdo Interna
do Cerimonial da UFAL. ' ‘

Art. 17 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Departamento de Registro e Controle Académico
(DRCA/UFAL) em conjunto com a Comissio Interna do Cerimonial da UFAL.

Art. 18 - Esta Resolu¢io entra em vigor nesta data, para ser efetivada a partir do ano letivo de 2019.1,
revogadas as disposigdes em contririo, em especial a Resolugdo n® 16/2002-CEPE/UFAL, de 11/11/2002.

Sala dos Conselhos Superiores d3 Universidade Federnl de Alagoas, em 05 de novembro de 2018.
L (. \
Prtf¥, Maria Valéria Costa Correia

Presidenta do CONSUNI/UFAL
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