I
=]
I

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS — UFAL
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
CAMPUS DO SERTAO

VAY

=

y

AVAVA

% CAMPUS

X
b
4
>
K
>
K
D u
4 po SERTAO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DEALAGOAS

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROGRAD/CAMPUS DO
SERTAO/UFAL

DISPOE SOBRE A ELABORAGCAO,
APRESENTACAO E AVALIACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DOS/AS DISCENTES
DOS CURSOS DO PRIL/UFAL E ADOTA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Os Colegiados dos Cursos de Letras-Portugués, Pedagogia, Ciéncias: Biologia,
Fisica e Quimica, do PRIL/UFAL, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
regulamentam os procedimentos para elaboracdo, apresentacdo e avaliacdo do
Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) dos/as discentes dos cursos acima
mencionados, atendendo a Instrucdo Normativa N° 02/PROGRAD/Férum das
Licenciaturas, de 27 de setembro de 2013 e Resolucdo N° 02/2017 -
CONSUNI/UFAL, INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N°.
01/2023/PROGRAD/CAMPUS DO SERTAO/UFAL.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e o
desenvolvimento do Plano de Trabalho que o antecede obedecerdo ao disposto
nesta Instrucdo Normativa, respeitados os demais atos normativos previstos pela
Universidade Federal de Alagoas (UFAL).

DA NATUREZA DO TCC

Art. 2° O TCC se caracteriza como uma atividade de orientacdo dirigida, ndo tendo,
portanto, carga horéaria fixa semanal, sendo sua carga horéria total prevista no PPC
e computada para a integralizacdo do Curso.

Paragrafo unico - O TCC € um componente curricular obrigatorio.

Art. 3° O TCC consistird de um trabalho académico inédito/original (ndo publicado
ou avaliado por outras instituicbes) de aprofundamento tedrico ou tedrico-prético,
elaborado pelo/a discente, individualmente ou, no maximo, por quatro discentes, nos
periodos previstos nos PPCs dos cursos, sendo resultado de pesquisa relacionada
as areas de atuacdo dos respectivos cursos, realizada sob a orientacdo de um/a
docente do quadro permanente da UFAL.

81° O/A discente podera, em comum acordo com seu/sua orientador/a e mediante
apresentacao do Plano de Trabalho e aprovacédo do Colegiado do Curso, solicitar
autorizacéo para a colaboracdo de um/a coorientador/a ndo vinculado a UFAL,
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desde que este apresente titulacdo minima de Mestre e atue em &reas correlatas do
tema do TCC.

§ 2° Para o curso de Ciéncias: BFQ, a orientacdo ocorrera nas areas correlatas ou
areas pedagogicas correlatas ou de ensino.

Art. 4° O TCC podera ser elaborado nos seguintes formatos:
| — monografia;

Il — artigo cientifico;

[l — memorial;

IV — relat6rio de observacédo e/ou relato de experiéncia;

V- relatério de Estagio;

VI — estudo de caso;

VIl — produto educacional (jogos educacionais, software educacional, sequéncia
didatica inovadora, etc.).

Paragrafo Unico. Cabe ao/a orientador/a e ao/a discente a escolha do formato do
trabalho.

Art. 5° A matricula no TCC deve ser cadastrada, no maximo, até o ultimo periodo do
Curso.

8 1° A consolidagdo da atividade de orientagdo do TCC devera ser feita durante o
periodo letivo ao qual ela esta associada.

§ 2° A matricula de orientacdo do TCC podera ser excluida uma Unica vez.

8§ 3° Caso o/a discente ndo obtenha aprovacdo no componente nos semestres
subsequentes, ndo sera possivel efetuar a exclusdo da matricula, implicando na
reprovacao.

DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO
Art. 6° Compete a Coordenacao do Curso, entre outras atribuicdes:

| — cadastrar no sistema o TCC, vincular o orientador, homologar a banca e
consolidar a atividade.

Il — gerenciar as apresentacdes de TCC, organizar a documentacao propria para as
sessOes de apresentacao; e

[l — mediar o contato inicial entre orientador/a e orientando/a, fornecendo
informacdes acerca do acompanhamento e/ou orientacgoes.

DAS ATRIBUIQOES DO/A PROFESSOR/A ORIENTADOR/A
Art. 7° Compete ao/a professor/a-orientador/a, entre outras atribuicdes:
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| — acompanhar a elaboracdo do TCC desde o momento em que aceitar a
orientacao;

Il — avaliar o Plano de Trabalho, observando a consisténcia, o ineditismo, a
relevancia e os demais elementos necessarios a continuidade da orientacdo e a
consequente concluséo do TCC;

lll — agendar reunides peridédicas com seus/suas orientandos/as, a fim de avaliar o
andamento da elaboracgéo do TCC,;

IV — informar a Coordenacdo do Curso os trabalhos que serdo apresentados as
Bancas Examinadoras das apresentacdes publicas do TCC;

V — cumprir 0os prazos e as disposi¢cdes desta Resolucao; e

VI — cadastrar a banca examinadora e langar a nota no sistema.

Paragrafo Uunico. As competéncias definidas neste artigo também se aplicam ao/a
co-orientador/a.

DOS DEVERES E ATRIBUICOES DO/A ORIENTANDO/A
Art. 8° Sao deveres do/a orientando/a, dentre outros:

| — subsidiar a escolha do tema do Plano de Trabalho;

I — ter conhecimento das regras desta Regulamentacdo antes de iniciar a
elaboragao do Plano de Trabalho e do TCC;

[l — encaminhar a Coordenacéo do Curso o Termo de Aceite assinado pelo/a
orientador/a;

IV — escolher, em comum acordo com o/a orientador/a, a tematica que sera
abordada no Plano de Trabalho e no Trabalho de Conclusé&o do Curso;

V — desenvolver as tarefas solicitadas pelo/a orientador/a, de acordo com o
cronograma estabelecido no Plano de Trabalho;

VI — entregar o TCC no prazo estabelecido; e

VII — cumprir os prazos e as disposi¢coes desta Resolucgéo.

DA ESCOLHA DO TEMA E ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO PARA O
TCC

Art. 9° O Plano de Trabalho para o TCC podera ser elaborado por até 4 (quatro)
discentes.

Art. 10° A formatacdo do Plano de Trabalho deve atender, preferencialmente, as
normas da ABNT, e dos seguintes critérios conteudisticos:

| — definicdo do tema;

Il — escolha do problema,;

[Il — hipétese;

IV — objetivos;

V — justificativa,

VI — procedimentos metodologicos;
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VII — definicdo da base tedrica e conceitual;
VIl — cronograma;
IX — referéncias.

Art. 11° A pesquisa de que resultard o TCC devera ser acompanhada por um/a
professor/a-orientador/a.

Art. 12° Concluida a elaboragcdo do Plano de Trabalho, cabe ao/a discente
apresenta-lo ao/a professor/a-orientador/a.

§ 1° O/A professor/a-orientador/a deverd, obrigatoriamente, estar classificado/a em
algum dos seguintes critérios:

| — ser professor/a do Curso;

Il — ser professor/a da UFAL e ter colaborado com o curso em ensino, ou pesquisa,
ou extensao, ou atividades académicas que promovam carga horaria complementar.
§ 2° O/A discente podera, em comum acordo com seu/sua orientador/a, solicitar
autorizacdo para a colaboragdo de um/a coorientador/a que ndo se enquadre nos
critérios do 8§ 1° ou que ndo seja vinculado a UFAL, desde que este/a apresente
titulacdo minima de Mestre, mediante apresentacdo do Plano de Trabalho e
aprovacao do Colegiado do Curso.

Art. 13° AplOs a aceitacdo pelo/a professor/a-orientador/a, os/as orientando/as
devera/do cadastrar, junto a Coordenacéo do Curso, o Plano de Trabalho e o Termo
de Aceite de orientagéo.

Art. 14° O/A discente podera, em comum acordo com o/a orientador/a, alterar o
tema do Plano de Trabalho ou o préprio objeto de estudo.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 15° Qualquer tipo de violacdo de direitos autorais, em qualquer fase da
elaboracdo do TCC, constituira falta gravissima, que ensejard a desqualificacdo
sumaria do trabalho e consequente, reprovacao dos/as discentes, sem prejuizo de
outras medidas legais.

Art. 16° Apos a elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso, o/a discente devera
encaminhar ao/a orientador/a a copia digital (formato pdf), devendo o/a orientador/a
encaminhar a Banca Examinadora a copia digital por e-mail, respeitando os prazos
determinados nesta Instrucdo Normativa.

DA APRESENTACAO E AVALIACAO DO TCC

Art. 17° A apresentacdo do TCC devera ocorrer até o término do ultimo semestre
letivo, conforme cronograma a ser publicado pelo Colegiado do Curso.

§ 1° O/A discente que ndo concluir o TCC no prazo estabelecido seré reprovado/a.

8 2° Para os TCCs nos formatos do Art. 4° serdo consideradas validas
apresentacdes oral ou em banner em eventos.
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Art. 18° A avaliacdo do TCC e a atribuicdo da nota final do trabalho competem
exclusivamente a Banca Examinadora, que ser4 composta pelo/a professor/a-
orientador/a e mais 02 (dois/duas) avaliadores/as.

8§ 1° O/A professor/a-orientador/a escolherd 2 (dois/duas) avaliadores/as para
compor a Banca Examinadora.

§ 2° Os/As avaliadores/as deverdo apresentar titulagcdo minima de Mestre.

Art. 19° O tempo reservado para a apresentacao (defesa oral) do TCC sera de até
30 (trinta) minutos.

Art. 20° A nota final do TCC serd a média aritmética entre as notas individuais
atribuidas por cada integrante da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. Sera considerado/a aprovado/a o/a discente que obtiver nota final
igual ou superior a 7,0 (sete) no TCC na apresentacao do TCC.

Art. 21° ApOs a conclusdo da apresentacdo do TCC, os formulérios de avaliacdo
individual e a ata de apresentacéo (Folha de aprovacéo) deverao ser depositados na
Coordenacéo do Curso pelo/a orientador/a.

Art. 22° A nota final do TCC somente sera lancada no sistema académico apés a
efetiva entrega da verséo final do TCC, no formato digital, pelo/a discente ao acervo
da Biblioteca do Campus.

Pardgrafo Unico. O langcamento da nota final do TCC antes da entrega da versédo
final s6 sera permitido em casos excepcionais, mediante solicitacdo escrita e
comprovagdo documental da excepcionalidade, direcionadas a Coordenagdo do
Curso, que avaliara a solicitacao e emitira parecer conclusivo.

DOS PRAZOS

Art. 23° O calendario de avaliagdes de TCC sera definido pela Coordenacdo do
Curso, estabelecendo a data de inicio das apresentacdes de TCC.

§ 1° As avaliacdes de TCC deverdo iniciar, preferencialmente, no inicio do penultimo
més e encerrar ao final do penultimo més do semestre letivo 2025.2;

§ 2° Observando o prazo para a cerimdnia de colacdo de grau e a data de término
do programa PRIL, o semestre letivo 2025.2 devera encerrar até o inicio de
dezembro de 2025.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24° A presente Regulamentacdo entrar4d em vigor a partir de sua aprovagao
pelo Comité Gestor, com posterior publicacdo, quando entdo passara a integrar 0s
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Letras - Portugués, Pedagogia e Ciéncias:
Biologia, Fisica e Quimica do Pril.
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Art. 25° Casos omissos desta Instrucdo Normativa serdo deliberados em sesséo

extraordinéria pelas instancias deliberativas do Pril, mediante requerimento dos/as
interessados/as.

Paragrafo Unico. O Comité Gestor e o Colegiado de cada Curso do PRIL s&o
considerados instancias gestoras deliberativas.

Delmiro Gouveia, 16 de abril de 2024.

Amauri da Silva Barros
Pro-Reitor de Graduacédo
PROGRAD/UFAL

Thiago Trindade Matias
Diretor Gera~l
CAMPUS DO SERTAO/UFAL

Agnaldo José dos Santos
Coordenador de Articulagéo do PRIL
CAMPUS DO SERTAO/UFAL
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| APENDICE | - CAPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
CAMPUS DO SERTAO
CURSO DE LICENCIATURA LETRAS

AUTORES/AS

TEMA

Macei6
Ano
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| APENDICE Il - FOLHA DE ROSTO

NOME DOS/AS AUTORES/AS

TEMA

Artigo  Cientifico apresentado ao
Colegiado do Curso de Letras-Libras
da Faculdade de Letras da
Universidade Federal de Alagoas como
requisito parcial para obtencdo da nota
final do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCOC).

Orientador/a:

Macei6
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APENDICE Il = FOLHA DE APROVACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

NOME DOS/AS AUTORES/AS

TEMA

Artigo Cientifico apresentado ao Colegiado do Curso de XXXXX/PRIL do Campus do
Sertdo da Universidade Federal de Alagoas como requisito parcial para obtencéo da

nota final do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC).
Orientador(a):

/ /

Artigo Cientifico defendido e aprovado em

Comissao Examinadora

Examinador/a 1 — Presidente

Examinador/a 2

Examinador/a 3

Macei6
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APENDICE IV - MODELO DA FORMATACAO DO ARTIGO
TITULO DO ARTIGO
Subtitulo (se houver)
Nome do/a Autor/a
email:
RESUMO

Nome do/a Orientador/a
email:
Elemento obrigatério, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma
6028

simples enumeracao de tépicos, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras
representativas do contelido do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR

1 INTRODUCAO

PALAVRAS-CHAVE: Elemento obrigatério, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também por
ponto. No minimo 3 e maximo 5 palavras-chave.

Parte inicial do artigo, na qual deve constar a delimitacdo do assunto tratado,
artigo.

0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do

Para redigir o artigo, em Word for Windows (versdao 6.0 ou superior) o
tamanho (excluindo-se os anexos e apéndices) deve ficar entre, no minimo 15
(quinze) laudas e no maximo 25 (vinte e cinco) laudas.

O espacejamento um e meio entre linhas e paragrafos. Entre partes do texto e

entre texto e exemplos, citacdes, tabelas, ilustracdes, etc, deve-se utilizar espaco
(pular linha).

duplo. Para fazer isso, basta redigi-los na segunda linha ap6s o paragrafo anterior

estilo, a primeira linha de cada paragrafo de texto possui adentramento de 1,25 cm.
N&o use o recurso da tecla TAB.

Os paragrafos devem estar digitados com a margem direita justificada. Nesse
O texto completo do artigo deve ser digitado com fonte Times New Roman ou

Arial, tamanho 12, em formato negrito [Estilo Titulo de Secéo]. O titulo da
INTRODUCAO deve ser redigido na terceira linha ap6s as palavras-chave. Os
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demais titulos das secdes, duas linhas apds o ultimo paragrafo da secdo anterior. Os
titulos de se¢bes sdo numerados com algarismos arabicos SEM o ponto (por
exemplo, 1 INTRODUCAO, 2 DESENVOLVIMENTO e assim por diante).

2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢cédo ordenada e pormenorizada
do assunto tratado. Divide-se em secfes e subsecfes, conforme a NBR 6024, que
variam em funcdo da abordagem do tema e do método. Necessariamente a
expressao ‘DESENVOLVIMENTO” ndo aparece e sim as secdes e subsecodes; este
ultimo se houver.

As referéncias nas secfes devem ser indexadas pelo sistema autor
data. Para citar, resumir ou parafrasear um excerto da pagina 36 de
uma obra publicada em 2005 por Pedro da Silva, a indexacéo
completa deve ser (SILVA, 2005, p. 36).

Quando o sobrenome vier fora dos parénteses, apenas a primeira letra do
sobrenome é maiuscula. Citacdes no meio do texto sempre devem vir entre aspas.

Use italico para indicar énfase ou grafar termos estrangeiros.

CitacOes longas devem ser digitadas com fonte Times New Roman ou Arial,
tamanho 10, em formato normal [Estilo Citagdo]. O paragrafo esta com a
margem direita justificada a 4 cm da margem esquerda. Utiliza-se esse tipo
de paragrafo quando o trecho citado tiver mais de 3 linhas.

Digite um paragrafo de texto na segunda linha apés um paragrafo de citacéao.
A seguir, ha um exemplo com uma figura. Nesta publicacdo, ndo se esta fazendo
distincdo entre figura, tabela, quadro, gréafico, etc. Tabelas, quadros, ilustracdes
(desenhos, graficos etc.) devem ser entregues prontos para a editoracdo eletrbnica.

N&o se admitem ilustragOes fotocopiadas. Elas deverdo ser devidamente

escaneadas e inseridas no texto.

Fig. 1 — Titulo da figura.

CAMPUS
DO SERTAO
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Texto da Figura Texto da Figura
Texto da Figura Texto da Figura
Fonte:

Um parégrafo de texto deve ser digitado na segunda linha apés um titulo de
figura. Um titulo de figura deve ser digitado com fonte Times New Roman ou Arial,
tamanho 12, formato normal, em paragrafo centralizado [Estilo Titulo de Figura].

Neste paragrafo, hd um exemplo com nota de rodapé sobre como proceder
em casos onde seja necessaria transcricdo fonética. Se' houver nota no titulo, o
autor deve marcar com asterisco (*). Nao se deve usar nota de rodapé para citar

referéncia.
2.1 SUBSECAO SECUNDARIA (Mailiscula SEM NEGRITO, se houver)
2.1.1 Subsecdo terciaria (Minuscula em negrito) se houver.

3 CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusfes correspondentes

aos objetivos e hipoéteses.

REFERENCIAS (seguem abaixo alguns dos formatos para cada tipo)

[artigo] BONINI, Adair. Veiculo de comunicacéo e género textual: nogdes
conflitantes. D.E.L.T.A., v. 19, n. 1, p. 65-89, 2003.

[capitulo] CRISTOVAO, Vera Lucia Lopes. Modelo didatico de género como
instrumento para formagé&o de professores. In: MEURER, José Luiz; MOTTA-ROTH,
Désirée (Orgs.). Géneros textuais e praticas discursivas. Bauru, SP: Edusc, 2002.

1 Caso seja necessaria transcri¢édo fonética, o autor deve obter as fontes IPA. Fontes IPA estdo
disponiveis no sitio: <http://www2.arts.gla.ac.uk/IPA/ipa.html>.
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[livro com mais de um autor] MEURER, J. L., BONINI, Adair, MOTTA-ROTH,
Désirée. Géneros: teorias, métodos, debates. Sao Paulo: Parabola, 2005.
[livro] RAUEN, Féabio José. Roteiros de Pesquisa. Rio do Sul, SC: Nova Era, 2006.

[internet] CONFERENCIA INTERNACIONAL DE EDUCAC}AO DE ADULTOS, 5.,
2003, Bangcoc, Anais eletrénicos... Brasilia, DF: UNESCO; MEC, 2004. Disponivel
em:

<http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001368/136859por.pdf>. Acesso em: 4 jan.
20009.

[internet] CONGRESSO BRASILEIRO DE METEOROLOGIA, 13., 2004, Fortaleza.
Anais... Brasilia, DF: SBMET, 2004.

[tese e dissertacao] SILVA, Sueli Maria Goulart. Sobre a interferéncia da producao
cientifica e tecnolégica da universidade no desenvolvimento local: o caso da
Ciéncia da Computacao. 2005. Tese (Doutorado em Administragdo) — Universidade
Federal de Pernambuco, Recife, 2005.

[leis e decretos] BRASIL. Lei n. 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispbe sobre as
condi¢des para a promocao, protecao e recuperacdo da salde, a organizacao e o
funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF , 20 set. 1990. Dispon
i velem: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8080.htm> Acesso em: 23 abr.
2010.

[leis e decretos] SAO PAULO (Estado). Decreto n. 42.822, de 20 de janeiro de 1998.
Dispde sobre a desativacdo de unidades administrativas de 6rgdos da Administracéo
direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea de
legislacéo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-200, 1998.

OBSERVACAO: A primeira referéncia deve ser redigida na segunda linha abaixo da
expressado Referéncias. As referéncias devem seguir a NBR 6023 da ABNT: os
autores devem ser citados em ordem alfabética, sem numeracdo, sem espacgo entre
as referéncias e sem adentramento; o principal sobrenome do autor em maiusculas,
seguido de virgula e iniciais dos demais nomes do autor; se houver outros autores
devem ser separados uns dos outros por ponto e virgula; titulo de livro, de revista e
de anais, em italico; titulo de artigo: letra normal, como a do texto; se houver mais de
uma obra do mesmo autor, seu nhome deve ser substituido por um traco de cinco
toques; mais de uma obra do mesmo autor no mesmo ano, use uma letra (a, b, ...)
apos a data. Ordene referéncias de mesmo autor em ordem decrescente.
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