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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO — PROGRAD

INSTRUGAO NORMATIVA PROGRAD N° 4, de 16 dezembro de 2019.

Disciplina e orienta os processos de
aproveitamento de atividades laborais,
estagios nao obrigatérios e outras
atividades académicas para fins de
dispensa parcial ou total das cargas
horarias de estagios obrigatdrios.

A Pré-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal de Alagoas, no uso
das atribuigcbes que lhe confere o paragrafo 3°, do Artigo 16, do Regimento
Geral da UFAL, e de acordo com o artigo 13 da lei 9.394, de 20 de dezembro
de 1996, Resolugdo CNP/2002, resolve:

Art. 1° A Universidade Federal de Alagoas, dotada de autonomia didatico-
cientifica, exercida na forma da lei, disciplina o aproveitamento das atividades
laborais, dos estagios curriculares supervisionados nao obrigatorios e outras
atividades académicas para fins de dispensa parcial ou total das cargas
horarias de estagios curriculares supervisionados obrigatorios no ambito dos
cursos de graduacgao desta universidade.

Art. 2° O estagio curricular supervisionado obrigatério € uma componente
curricular de carater formativo constitui parte dos processos de
aprendizagem tedrico-praticos que integram os Projetos Pedagdgicos dos
Cursos, sendo inerente a formagao académico-profissional.

Paragrafo Unico O estagio curricular supervisionado, obrigatério e n&o
obrigatorio, tem como objetivo o desenvolvimento de competéncias -
conhecimentos teorico-conceituais, habilidades e atitudes — em situacdes de
aprendizagem, conduzidas no ambiente profissional, sob a responsabilidade da
Universidade e da Instituicdo Concedente.

Art. 3° Os alunos poderéao solicitar a dispensa parcial ou total das cargas



horarias dos estagios curriculares supervisionados obrigatérios mediante a
realizagdo de uma das seguintes condi¢des:

I.  Desenvolver atividades laborais em sua area de formagdo ou
diretamente correlatas a ela;

Il.  Desenvolver atividades de estagios curriculares supervisionados nao
obrigatérios (ECSNO) em campos/cenarios aptos para o0
desenvolvimento dos estagios curriculares supervisionados obrigatorios;

lll.  Desenvolver atividades académicas de extensdao, de monitoria e de
iniciacdo cientifica (IC) em campos/cenarios aptos para o
desenvolvimento dos estagios curriculares supervisionados obrigatorios.

§ 1° A dispensa parcial ou total das cargas horarias dos estagios curriculares
supervisionados obrigatérios em qualquer das hipoteses descritas nos incisos
do caput deste artigo deverdo ser autorizados e aprovados pelo Colegiado do
curso e estar previstas no Projeto Pedagodgico do Curso (PPC) e/ou em
regulamentacdo complementar de estagios propria do curso.

§ 2° N&o se enquadram como atividades laborais ou de estagios curriculares
supervisionados nao obrigatérios passiveis de dispensa parcial ou total das
cargas horarias dos estagios curriculares supervisionados obrigatérios aquelas
que remontarem exclusivamente a atuacido em formacao técnica de nivel de
médio da educagdo basica ou que nao estejam em conformidade com as
areas de atuacao/formacgdes indicadas pelo curso.

§ 3° Nao se enquadram como atividades de extensdo passiveis para dispensa
parcial ou total de carga horaria do estagio curricular supervisionado
obrigatério aquelas que estejam cadastrados como Atividades Curriculares de
Extensao (ACE) no sistema académico.

§ 4° S6 serao consideradas aptas como atividades de extensao passiveis para
dispensa parcial ou total da carga horaria para o estagio -curricular
supervisionado obrigatério aquelas desempenhadas pelo estudante dentro das
areas de atuacao/formacgdes indicadas pelo curso.

§ 5° SO serao consideradas aptas como atividades de monitoria e IC passiveis
para dispensa parcial ou total da carga horaria para o estagio curricular
supervisionado obrigatorio aquelas desempenhadas pelo estudante dentro das
areas de atuacao/formacgdes indicadas pelo curso.

§ 6° As orientagdes contidas nos incisos Il e Il deste artigo ndo sao aplicaveis
aos cursos de Direito, da area da Saude (vide anexo) e de Formacédo de
Professores para a Educacdo Basica em virtude de existir orientagdes
especificas nas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) desses cursos que nao
permitem tais procedimentos.



Art. 4° A dispensa parcial ou total da carga horaria de estagio curricular
supervisionado obrigatério devera ser elaborada e disciplinada pelo Colegiado
de cada Curso, considerando:

. Que o tempo de exercicio na atividade sera regulamentado pelo
colegiado de cada curso, mediante as seguintes condi¢des:

a.

b.

Ter sido desenvolvida durante o curso de graduacgao,
preferencialmente, durante o periodo exigido pelo PPC para
realizagédo do estagio obrigatorio;

Ter se mantido em atividade por no minimo 6 (meses) em caso
de monitoria e ECSNO, ou de 12 (doze) meses nos casos de
pesquisa, extensao e atividade laboral;

II.  Como comprovante de vinculo com as atividades proferidas, os
seguintes documentos:

Qa o oo

Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS); ou

Contrato de prestacao de servico; ou

Termo de posse (estatutario efetivo); ou

Termo de compromisso de estagio nao obrigatério ou em
programa de monitoria; ou

Comprovante de cadastro em projeto de pesquisa ou em
programa/projeto de extensao emitido por sistema eletrénico de
gestao de iniciagao cientifica ou de extensao, conforme o caso.

.  Como motivos para aceitagao das atividades previstas nos incisos Il e lli
no artigo 3° como equivalentes ao ECSO:

a.

d.

Questbes de saude ou de limitagdo fisica e/ou mental do
estudante;

Impossibilidade de acesso do estudante aos campos/cenarios de
ECSO, devido a:

i. Distancia viaria entre os campos/cenarios de ECSO e sua
residéncia, casos de estudantes de interior com dificuldade
de acesso a transporte publico até o local de estagios;

ii. Auséncia de campos/cenarios adequados no local de sua
residéncia, bom como de sua residéncia académica, para
praticas dos estagios obrigatérios;

Por forgca de conclusdao antecipada do curso, quando assim
couber;
E por outras condigdes julgadas importantes pelo curso.

Paragrafo Unico N&o se aplicam aos cursos de Direito, do eixo Saude (vide
anexo) e de Formacéao de Professores para a Educacao Basica as orientagdes



contidas nas alineas “d” e “e” do inciso Il, bem como todo o inciso |l deste
artigo.

Art. 5° Compete aos Colegiados dos Cursos analisarem as solicitagbes dos
estudantes e autorizarem ou indeferirem a reduc¢ao de carga horaria de estagio
curricular obrigatério, em conformidade com as disposi¢cdes desta Instrugéo
Normativa e das regulamentagdes sobre estagios do curso, bem como julgar os
recursos de solicitacdes indeferidas.

Art. 6° Para a realizagdo da analise e, consequentemente, pronunciamento do
Colegiado Curso quanto a possivel dispensa parcial ou total da carga horaria
de estagio -curricular obrigatorio, deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

§1° Abertura de processo administrativo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, a contar do inicio do semestre letivo, junto a Secretaria da Unidade
Académica ou de Ensino, através de formulario préprio para este fim, que
estara disponivel no sitio digital desta Ufal, em
https://www.ufal.br/estudante/documentos/formularios, anexando 0s
documentos de comprovacao e avaliagao necessarios.

§2° Os documentos de comprovagao necessarios para abertura do processo
de dispensa, propostos pelo §1° deste artigo, a serem anexados, sao:

I- Copia do comprovante de vinculo em uma das atividades passiveis
de dispensa, conforme orientado o inciso Il do artigo 4° desta
instrucao normativa;

- Relatério final de atividades, com periodicidade nao superior ao
ultimo semestre de atividade desempenhada;

- Ficha bimestral de avaliagédo de desempenho modelo UFAL;

V- Frequéncia ou outro documento que comprove a regularidade do
estudante em seu local de atividade laboral;

V- Certificado, declaracao ou oficio emitido pela
empresal/instituicdo/orgdao  publico - nos casos de vinculo
empregaticio ou de ECSNO, ou pela Unidade Académica/Ensino -
nos casos de monitoria, iniciagao cientifica ou extensdo, em papel
timbrado, contendo:

a. ldentificagcdo do estagiario (home completo, curso e numero de
matricula na Ufal),

b. Periodo que estd/esteve em atividade (data de inicio das
atividades e/ou de conclusdo, esta ultima quando necessario)

c. Informagdes da Carga Horaria diaria e semanal de atividades
(com descrigdo da carga horaria total cumprida nos casos de
estagios nao obrigatérios e atividades de monitoria, iniciagao
cientifica ou extensao concluidos),



d. Resumo das atividades exercidas, e em caso de vinculo
empregaticio informar cargo e/ou fungdo desenvolvida do
estudante;

e. Informagdes acerca de nome, cargo/fungdo e formagédo do:
superior imediato — no caso de vinculo empregaticio, ou do
supervisor de campo — nos casos de ECSNO, ou do coordenador
do projeto/programa de IC ou extensdo, ou do professor
orientador nos casos de monitoria, que serdo enquadrados na
condicdo de supervisor de campo, atestando regularidade e
cumprimento das atividades por parte do estagiario.

VI-  Outros documentos que o curso julgar necessario, determinados em
seus Projetos Pedagdgicos (PPC) ou nas regulamentagdes
complementares de estagio.

§3° Tal processo devera ser encaminhado a Coordenagao do Curso para que
seja apresentado e discutido em reunido do Colegiado do Curso.

§4° Cabera ao Colegiado do Curso indicar um professor avaliador, que atue na
condicdo de professor orientador de estagios ou de coordenador de estagios
do curso, para realizar a analise e avaliagao dos documentos de comprovagao
das atividades para fins de dispensa parcial ou total da carga horaria do estagio
obrigatério,

§5° Cabera ao professor avaliador emitir, ao final de sua analise e avaliagao,
parecer sugerindo o deferimento ou indeferimento ao pedido de aproveitamento
de atividades para fins de dispensa parcial ou total da carga horaria do estagio
obrigatério, indicando uma proposta de nota de 0 a 10 pontos em caso
deferimento ou justificativa com observagdes técnicas cabiveis em caso de
indeferimento, e apresentar seu parecer na reunido do Colegiado do Curso.

§6° Cabera ao Colegiado do Curso apés apresentagédo do parecer, estabelecer
uma nota de 0 a 10 em caso de aprovagao do pedido de dispensa ou justificar
a negativa em caso de indeferimento, podendo ou ndo corroborar a nota ou
justificativa indicada pelo professor avaliador, a fim de dar fechamento ao
processo.

§7° Cabera a Coordenacdo do Curso informar ao estudante interessado o
resultado de sua solicitagdo, além de providenciar os registros dos resultados
do processo no sistema académico desta UFAL, provendo inclusive oferta,
matricula e registro de notas quando necessario.

§8° O Colegiado do Curso tera o prazo maximo de 15 (quinze) uteis para
analisar, discutir, avaliar e se pronunciar quanto aos processos de solicitagcdes
de dispensa parcial da carga horaria de estagio obrigatério, a fim de evitar
prejuizos académicos para o estudante.



Art. 7° Havendo necessidade de recurso ao processo sera adotado os
seguintes procedimentos:

I- Solicitar junto a Coordenacédo do Curso o desarquivamento e reabertura
do processo ja instalado, com base em pedido de recurso feita pelo
estudante interessado ou por professor(es) do curso;

lI- Expor justificativa com base em elementos técnicos no corpo do pedido
de recurso;

lll- Anexar documentos que julgue cabiveis e de acordo com a justificativa
técnica;

§1° Cabera a Coordenagao do Curso levar o pedido de recurso ao processo
para analise e avaliagdo do Colegiado do Curso;

§2° O Colegiado do Curso devera indicar uma comissao avaliadora, formada
por trés professores, ligados a area de estagio em que se suscita dispensa,
para analisar e avaliar o pedido de dispensa, bem como os documentos
anexos, elaborando ao final um parecer indicando uma nota de 0-10 pontos ou
conceito, em caso de deferimento, ou uma justificativa técnica em caso de
indeferimento.

§3° Ainda durante a analise o Colegiado do Curso podera solicitar o apoio da
equipe técnica do setor de estagios da Prograd para dissolugéo de duvidas ou
esclarecimento quanto a legislagdo e/ou normatizagdes relativas a estagios.

§4° Cabera ao Colegiado do Curso apds apresentacdo do parecer da
comissao, estabelecer uma nota de 0 a 10 em caso de aprovacao do pedido de
recurso ou justificar a negativa em caso de indeferimento, podendo ou nao
corroborar a nota ou justificativa indicada pela comissédo avaliadora, a fim de
dar fechamento ao processo.

§5° Cabera a Coordenagdo do Curso informar ao estudante interessado o
resultado de sua solicitagdo, além de providenciar os registros dos resultados
do processo no sistema académico desta UFAL, provendo inclusive oferta,
matricula e registro de notas quando necessario.

§6° O estudante ou professor(es) do curso interessado(s) poderdao solicitar
recurso ao resultado do processo original em até 3 (trés) dias apos a
notificagao do resultado original do processo ao solicitante.

§7° O Colegiado do Curso tera o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data de reabertura de processo, para analisar, discutir, avaliar e se
pronunciar quanto ao pedido de recurso junto ao processo indeferido de
solicitagao de dispensa parcial da carga horaria de estagio obrigatério, a fim de
evitar prejuizos académicos para o estudante.



Art. 8° O processo contendo as solicitacbes dos estudantes e a respectiva
documentagdo comprobatoria, bem como a decisdo do colegiado do curso
serdo encaminhadas ao DRCA, para os devidos assentamentos escolares e
arquivamento, apoés ciéncia do estudante quanto resultado do processo, ou
recurso quando cabivel.

Art. 9° Cabera aos Colegiados dos Cursos o estabelecimento de normas
especificas, em adicdo as previstas nesta instrucdo normativa, para
regulamentar a possibilidade de dispensa parcial ou total da dispensa parcial
ou total das cargas horarias dos estagios -curriculares supervisionados
obrigatorios.

ado b Pl

SANDRA REGINA PAZ SILVA
Pro-reitora de Graduacao
PROGRAD/UFAL
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD

ANEXO |

I. Os cursos do Eixo Saude em que nao serdo aceitas as atividades de estagio
curricular supervisionado n&o obrigatorio, monitoria, iniciacdo cientifica e
extensdo para dispensa de carga horaria relativa a estagio curricular
supervisionado obrigatorio, de acordo com §2° do artigo 3° desta Instrug&o
Normativa Prograd/Ufal n. 04/2019:

Enfermagem;
Medicina;
Nutricao;
Odontologia;

ao oo

ll. Destaque-se essa lista de cursos podera sofrer modificacbes sem aviso prévio,
desde que nao causem prejuizo ou alteragdo no corpo da Instrucao Normativa
Prograd/Ufal n. 04/2019, movidas por atualizagdo das normas legais que instruem a
criacdo e manutencao dos cursos ou de acordo com a necessidade institucional desta
Universidade Federal de Alagoas.



