UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
UNIDADE SOLICITANTE

(ATENCAO: as partes em vermelho deverado ser editadas ou suprimidas)

FORMALIZACAO DE DEMANDA

REQUISICAO N2 XXX

INFORMAGOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante (Campus/Unidade Académica/Orgio/Depto):

Diretor/a, Pro-Reitor/a: SIAPE:
E-mail:

Telefone:

Requisitante: SIAPE:
E-mail:

Telefone:

INFORMAGOES DA NECESSIDADE

TIPO DO ITEM

MATERIAL
( ) Consumo ( ) Permanente

SERVICO
( ) Continuado ( ) Nao continuado

( ) Obras

( ) Servigco de engenharia

Necessidade a ser contratada:
No caso de aquisicdo de material, informar o grupo de material.
Sugestdo de texto: “aquisi¢cdo de mobiliario”




UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
UNIDADE SOLICITANTE

Valor estimado total:
Informar o valor total do grupo de itens resultante da requisi¢Go cadastrada no SIPAC (no
caso de material)

JUSTIFICATIVA E INFORMAGOES PARA A AQUISICAO/CONTRATACAO

Motivag¢ao da Contratagao:

1.1 O material/servico solicitado sera destinado a atender (informar a Unidade Académica ou
Administrativa em que o objeto/servico serd utilizado/desenvolvido), que desenvolve as
atividades de . O material é necessario porque/devido a (informar por que o
material/servigco é necessdrio. Importante evitar expressdes genéricas e apontar com clareza a
necessidade especifica de utilizagdo dos materiais/servicos) e a ndo aquisicdo implicara

(informar as possiveis consequéncias da ndo aquisigdo/contratagdo dos materiais/servicos).

1.2 O(s) quantitativo(s) estabelecido(s) é/sdo adequados a necessidade do requisitante, e
obtidos de acordo com (Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de
substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantagdo de novo setor, acréscimo de
atividades, etc), conforme comprovacdao em anexo. (Anexar “demonstrativo de consumo dos
exercicios anteriores, relatérios do Almoxarifado e/ou outros dados objetivos que demonstrem

em que se baseou o quantitativo demandado).

1.3 As especificagcdes técnicas e quantitativas dos materiais a serem adquiridos, estdo de
acordo com o previsto no artigo 15, § 72, da Lei 8.666/93, demonstrados explicitamente na(s)

requisicdo(bes) elaborada(s) por nossa unidade, bem como no Termo de Referéncia.

Clausulas para elaborag¢do do Termo de Referéncia:

1.1 (Em caso de entrega unica) O prazo de entrega dos bens é de ___ dias (prazo habitual: 30),
contados a partir do recebimento da nota de empenho, em remessa Unica, no Almoxarifado
Central da Universidade Federal de Alagoas — Campus A.C. Sim&es, no endereco Av. Lourival de
Melo Mota, S/N, Tabuleiro do Martins — Maceidé-AL, CEP 57072-970, telefone (82) 3214-1024,
de segunda a sexta feira no horario das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00 horas. (Em se
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tratando dos Campi fora de sede, a entrega serd realizada nas sedes dos préprios Campi e, para

tanto, deverdo ser informados o endereco COMPLETO, telefone e hordrio de funcionamento).

ou

1.1 (Em caso de entregas parceladas) O prazo de entrega dos bens é de ___ dias, contados a
partir do recebimento da nota de empenho, em remessa parcelada, no Almoxarifado Central
da Universidade Federal de Alagoas — Campus A.C. Simdes, no enderego Av. Lourival de Melo
Mota, S/N, Tabuleiro do Martins — Maceié-AL, CEP 57072-970, telefone (82) 3214-1024, de
segunda a sexta feira no hordrio das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00 horas. (Caso o local de
entrega seja outro, citar local para entrega, bem como seu endereco COMPLETO, telefone e

hordrio de funcionamento).

1.1.1 (Somente para entregas parceladas. Manter SE houver defini¢cdo aproximada de como
serd realizado o uso da Ata de registro de precos) A previsdo para entrega das parcelas, dentro

de 12 meses de validade da Ata de Registro de Precos, é a seguinte:

1.2 (Se houver necessidade de especificar a embalagem) Os materiais deverdo ser

acondicionados em embalagens

1.3 (Se houver pedido de produtos pereciveis) O prazo de validade dos itens (indicar
0s numeros dos itens na ordem da requisicdo), na data da entrega, ndo podera ser inferior a
(dias ou meses ou anos ou a metade, um terco, dois tercos, etc.) do prazo total

recomendado pelo fabricante, contados da data do recebimento definitivo do material.

1.4 (Se houver necessidade de transporte/entrega especiais) Os materiais deverdo ser
transportados em caminhdo do tipo (Ex.: refrigerado, etc.), onde os entregadores

deverdo possuir identificacao e vestimentas do tipo

1.5 E obrigacdo da contratada efetuar a entrega do objeto/executar o servico em perfeitas
condicbes, conforme especificacbes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a:

(Ex: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade).
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1.6 (Se houver necessidade de assisténcia técnica) A assisténcia técnica dos itens
(indicar os numeros dos itens na ordem da requisicdo) deve ser prestada em

(Listar os locais e condigbes para prestacdo da assisténcia técnica)

1.7 (Se houver necessidade de manual do usudrio, ou outro item indispensdvel ao objeto) Para
os itens , (indicar os numeros dos itens na ordem da requisicdo), o objeto deve estar
acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, da relacdo da rede de

assisténcia técnica autorizada e de

1.8 (Se houver necessidade de assisténcia técnica) Para os itens , (indicar os numeros

dos itens na ordem da requisicdo), as condi¢Ges de garantia sdo as seguintes:

DESIGNAGAO DA EQUIPE TECNICA DE APOIO

Assumo que o(s) colaborador(es) abaixo designado(s) devera(ao) dirimir eventuais duvidas sobre esta

requisicdo, bem como acompanhar a operagéo do procedimento licitatério correspondente a aquisigao
dos itens desta requisicdo, cedendo todas as informacgdes técnicas necessérias junto ao pregoeiro e

sua equipe de apoio, e visando o bom andamento do pregao eletrénico:

NOME: CPF:
SIAPE: LOTAGCAO:
RAMAL: CELULAR: E-MAIL:

Responsabilidade pela formalizagdao da demanda e conteudo do documento

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos na justificativa da contratacdo do presente documento.

Maceio-AL, XX de XXXX de 20XX.

Nome completo do requisitante da unidade

Nome completo do diretor da unidade




