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1. NORMAS

1.2 .Extrai-se do artigo 57 da lei n° 8.666/93 que a prorrogacao de vigéncia sera
possivel mediante o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) demonstracdo da natureza continua dos servicos;

b) prorrogacao por igual periodo ao inicialmente pactuado;

c) obtencao de precos e condicdes mais vantajosas para a Administracgao;
d) justificativa por escrito e prévia autorizacao da autoridade competente;
e) obediéncia ao limite de vigéncia de 60 (sessenta) meses.

1.3. Conforme portaria n® 02/2010-PGF, é obrigatdria a analise prévia do contrato e do
edital (art. 38, paragrafo Unico da Lei n°® 8.666/93). Cabendo ao Setor de Contratos
prezar pela conferéncia da minuta e alteracdes da mesma, atendendo manifestacao
prévia da Procuradoria Federal.

2. PROCEDIMENTOS

2.2 Das prorrogacoes

a) Sera expedido pelo Setor de Contratos, memorando e oficio consultando a
Contratada e Fiscal/ Gestor sobre o interesse na prorrogagao contratual,
até 04 meses antes do encerramento do contrato;

b) Solicitacdo de cotacao de orcamentos no mercado para comprovacao da
vantajosidade da contratacao, tal cotacao deve ser realizada pela Divisao
de Compras;

c) Elaboracao da justificativa para a contratagdo por parte do Setor de
Contratos;

d) Elaboracao da minuta do termo aditivo por parte do Setor de Contratos;

e) Verificacao do check list conforme orientacao AGU;

f) Envio do processo para autorizacao do Reitor/Diretor do HUPPA quanto ao
pedido de renovagao;

g) Envio para posicionamento da Proginst quanto a disponibilidade
orcamentaria;
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h) Envio para a Procuradoria para analise do processo;

i) Impressao do termo aditivo e lancamento do mesmo no SIE;
j) Envio para assinatura do Contratante;

k) A Proginst para liberacdo orcamentaria;

1) Ao DCF para emissao de novo empenho;

m) Convocacao do Contratado para assinatura;

n) Solicitacdao da prestacao de garantia, quando houver;

0) Publicacao no DOU;

p) Arquivamento.
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