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CALENDÁRIO GERAL DE LICITAÇÕES 2024

Legenda de atores envolvidos:

CASS e dos líderes dos setores de compras

Setores de Compras e Licitações

Todos os requisitantes

Comissões de Materiais e Equipamentos

Requisitantes da Gestão Central

Todos

Período Atividade Envolvidos

1º à 10/02 Pré-classificação de grupos de necessidades CASS

1º (presencial),
02 à 07/02
(online)

Revisão de checklists e modelos de documentos Líderes de Licitações

1º à 10/02 Reorganização das Comissões Permanentes e ajustes
do sistema PAC

CASS e Líderes de Licitações

08/02
(presencial)

Fórum de Compras e Licitações - Setores de Compras Setores de Compras

20/02 Fórum de Compras e Licitações - Requisitantes
Oficina 1 - processo de pagamento de serviços,
acompanhamento de entregas de bens e inventário

CASS, chefes dos setores de
compras, GAP/CASS e
Requisitantes

21/02 Fórum de Compras e Licitações - Comissões
(temporárias e permanentes)
Oficina 1 - Oficina de organização de itens antes da
cotação
Oficina 2 - Implicações e novidades nas atividades de
especificação e padronização de itens: Catmat, Sipac
e catálogos de grupos de materiais
Oficina 3 - Pesquisa de preços das contratações
materiais - PCA 2024

CASS, chefes dos setores de
compras e Comissões
Permanentes de Materiais e
Equipamentos

22/02 à 31/03 Organização de itens e pesquisa de preços Comissões Permanentes de
Materiais e Equipamentos

27/02 Fórum de Compras e Licitações - Requisitantes
gestão central
Oficina 2 - Plano de Contratações Anual (PCA) 2025

CASS, chefes dos setores de
compras e Requisitantes
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05/03 Fórum de Compras e Licitações - Requisitantes
Oficina 3 - Portaria Orçamentária

CASS, chefes dos setores de
compras e Requisitantes

26/03 Fórum de Compras e Licitações - Requisitantes
Oficina 4 - Requisições para novo registro de preços e
formalização de demanda

CASS, chefes dos setore
s de compras e Requisitantes

1º à 12/04 Cadastro de requisições e confecção de formalizações
de demanda

Requisitantes

15 e 16/04 Fórum de Compras e Licitações e
Fórum de Gestores e Fiscais de Contratos
Curso In Company - ETP e Mapa de Riscos

Requisitantes, Gestores e Fiscais e
Contratos e setores de compras

17/04 à 31/05 Instrução dos pregões Gerência e Setores de Compras

1º à 30/06 Operação dos pregões Gerência e Setores de Compras e
Comissões Permanentes de
Materiais e Equipamentos

1º à 15/07 Homologação, confecção e Assinatura das atas Gerência e Setores de Compras

07/08 3º Encontro Anual do Fórum de Compras e Licitações Todos/as

13/08 Fórum de Compras e Licitações
Oficina 5 - Plano de Contratações Anual (PCA) 2025

Requisitantes

PCA 2025

Período Ação Envolvidos

1º à 17/03/24 Atualização das necessidades totais das Unidades da
Gestão Central

Requisitantes, Direções

18 à 25/03/24 Priorização para a formação do PCA 2025 (Gestão
Central)

Requisitantes, Direções

26 à 31/03/24 Inserção das prioridades das Unidades da Gestão
Central no sistema Planejamento e Gerenciamento
de Contratações (PGC)

Requisitantes

1º à 30/04/24 Consolidação das necessidades no sistema PGC Gerência de Compras e Licitações
(GCL/CASS/Proginst)

1º à 15/05/24 Aprovação do PCA Gestão Central 2025 no sistema
PGC

Gabinete do Reitor
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1º/08 à 15/09 Audiências públicas PCA 2025 CASS, Gerências dos Campi e
Unidades Acadêmicas

1º/08 à 15/09 Elaboração de catálogos padronizados de materiais Comissões Permanentes

15/09 à 15/10/24 Atualização das necessidades totais das demais
unidades

Requisitantes

16/10 à 1º/11/24 Priorização para a formação do PCA 2025 (demais
unidades)

Requisitantes, Direções

02 à 15/11/24 Consolidação e aprovação final no sistema PGC Gerência de Compras e Licitações
(GCL/CASS/Proginst) e Gabinete
do Reitor

PREGÕES PRIORITÁRIOS PARA LICITAÇÃO EM 2024

1. Limpeza e conservação de Maceió (Sinfra)

2. Eletroeletrônicos (instrução e operação Campus do Sertão)

3. TIC (Arapiraca)

4. Mobiliário (Arapiraca)

5. Material de Construção (Arapiraca e Sinfra)

6. Material Odontológico (GCL)

7. Material HVU (Instrução e operação no CECA)

8. Alimentos RU (GCL)

9. Motoristas (Sinfra)

10. Gases (Instrução Sertão e operação GCL)

11. Vigilância (Sinfra)

12. Fármacos (GCL)

13. Materiais esportivos (GCL)

14. Acessibilidade (Arapiraca)


