Confeccao de GRU - Orientacoes:

OBS.: A titulo de exemplificacdo o tipo de GRU utilizada para as orientacdes dadas a seguir sera o
de cobranca de valores referentes a concessdo a titulo oneroso de espagos fisicos, no entanto,
cabe ao servidor que esta elaborando a GRU indicar o Cédigo de Recolhimento mais adequado.

CONCEITO: De acordo com o Ministério da Economia, a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) é
um dos documentos instituidos pelo Ministério da Fazenda para recolhimento das receitas de
o6rgdos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da
seguridade social, tais como taxas (custas judiciais, emissdo de passaporte etc.), aluguéis de
imoveis publicos, servicos administrativos e educacionais (inscricdo de vestibular/concursos,
expedicdo de certificados pelas Universidades Publicas Federais), multas (da Policia Rodoviaria
Federal, do Cddigo Eleitoral, do Servigo Militar etc.), entre outras.

PASSO A PASSO PARA A ELABORAGAO:

1. Acessar o site do Tesouro Nacional para gerar GRU através do seguinte link:

https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
2. Apds acessar o link através do navegador da sua escolha, preencher as seguintes
informacgdes referentes a Unidade gestora, que, neste caso, é a Universidade Federal de

Alagoas:
Unidade Gestora (UG) @ 153037
Gestio @ 15222-UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS w
Nome da Unidade UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Codigo de Recolhimento 2 [Selecione um Codigo de Recolhimento] w

[Selecione um Codigo de Recolhimento]

18806-9 - STN-RECUP.DESF.EXERC.ANTERIORES(FONTE 0100)
18821-2 - STN QUTRAS INDEMNIZACOES(DEDUGSES FOLHA )
18822-0 - STN OUTRAS RECEITAS
18836-0 - STN RESTIT.RECUR. CONVENIO EXERCICIO ANTERIOR
18888-3 - STN RESTIT.RECUR.CONVENIO EXERC.ANT-F.112
28802-0 - ALUGUEIS
28803-9 - ARRENDAMENTOS
28808-0 - REC DE COMNCES DIREITQ REAL USC AREA PUELICA
28828-4 - INFORMACAO TECNOLOGICA
28830-6 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
28832-2 - SERVICOS EDUCACIONAIS

% SOBREC TESOURO NACIONAL

<

r Sobre o Tesourg Macional “» H 28837-3 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM E ALIMENTACAQO

3 Missdo 4 ¢ 28844-6 - TRANSFERENCIAS DA UNIAQ E SUAS ENTIDADES

% Quem & quem 3 { 28847-0- MULTAS POR AUTO DE INFRACAO

oo 3 28848-9 - OUTRAS MULTAS

$ Galeria dos Secretdrios # B 338497 - INDENIZ DANCS CAUSADOS PATRIMONIO PUBLICO

& Modelo de gestdo ¥ U 38867-5 - MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATOS

% Orgsnegrama 288721 - OUTRAS INDENIZACOES

 Mossa marca 28821-0 - REC_PROPRIA RECUP.DESF. EXERC. ANTERIOR -

3. Preenchidos os dados sobre a Unidade gestora, deve-se escolher qual o cddigo referente
ao recolhimento que sera realizado. Ressalta-se que informacgdes deverdo ser fornecidas
pela Unidade Académica ou Administrativa responsavel pela receita que serd arrecadada,
conforme orientacdo do Departamento de Contabilidade e Finangas da Universidade
Federal de Alagoas. Ex.: no caso de confeccao de GRU para cobranca de valores
referentes a concessdo de espagos fisicos da Universidade a titulo oneroso, o cédigo de
recolhimento escolhido é 0 28803-9 — Arrendamentos

4. Fornecidas as informag0es iniciais, o servidor sera direcionado para a pagina em que
podera preencher as informacdes referentes a Guia de Recolhimento da Unido:


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

GulA DE RECOLHIMENTO DA UNIAD

GRU SIMPLES - IMPRESSAD

Unidade Favorecida
Codigo

Gestac

Mome da Unidade
Recolhimento
Codigo

153037
15222

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

28803-9 - ARRENDAMENTOS

Somente os campos acompanhados por (*) sdo de preenchimento cbrigatdrio.

Mamero de Referéncia @

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Competéncia (mm/aaaa) @
Vencimento (dd/mm,/aaaa) @

CNPJ ou CPF do Contribuinte

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Mome do Contribuinte / Recolhedor

(=)Valor Principal

(*) CAMPO OBRIGATORIO

(-)Descontos/ Abatimentos
(-)Outras Dedugies
(+)Mora/Multa
(+)Juros/Encargos
(+)0utros Acréscimos

(=)valor Total @

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Selecione uma opgio de geragao:
Geragio em HTML (recomendada) w

Selecionando 2 opcdo GeracSo em PDF ou Baixar PDF, parz
arguivos POF. come, por exemplo, o Adobe Acrobat Reader.

Verifigue se ele estd instalade em seu computador. Caso ndo esteja, cligue na imagem para instala-lo.

(*) CAMPO OBRIGATORIO

visualizar 2 GRU, vocé precisard de um programa especifico para

14~

5. Sugestdo de como criar o nimero de referéncia:

Digitar o Codigo da UFAL: 15303715222 +

Ano Desejado + (neste caso: 2021)

visualizar

Numeragdo curta de 2 ou 3 digitos que faca referéncia ao valor cobrado+ (criar
codigo; geralmente dois digitos, na sequéncia do que ja existe)

Competéncia (més - de 01 a 12)

Ex.: Para o setor que elabora as GRU referente a concessdo onerosa de Espacgos Fisicos, o

nimero de

referéncia 1530371522220213001 ¢ composto da seguinte maneira:

15303715222 representa o cédigo da UFAL (igual pra todos); 2021 representa o ano
desejado; o numero 30 representa o numero da pasta de controle interno do espaco fisico
(cbdigo); e a terminacgdo 01, o més de competéncia (no caso, janeiro).

6. Outras observacdes pertinentes acerca do preenchimento:

*Confecgdao do Campo ‘CNPJ ou CPF do Contribuinte’:

Priorizar sempre a colocagao do CNPJ do Recolhedor.
Apenas quando o mesmo inexistir na contratacdo, no caso de contratacdo com Pessoa Fisica,

digitar o CPF do Recolhedor.

*Confeccao do Campo ‘Nome do Contribuinte / Recolhedor’:

Priorizar sempre a colocagdo do Nome Completo da Razao Social.



Se possivel, se couber no campo de digitacdo, o ideal é que sempre constem as duas
informacodes, ainda que forma ligeiramente abreviada.

Obs.: SOMENTE qguando nédo for possivel digitar todos os dados, pelo tamanho do campo,
realizar pequenas abreviagdes, usando sempre o bom senso, € do modo mais padronizado

possivel.

Ex.: Nomes préprios 'do meio’ podem ser abreviados, quando necessario.

Expressbes finais como 'Ltda.’, 'EPP’, 'S/A’, poderdo ser suprimidas, tdo somente quando
necessario. Sugestido de abreviacées: Cantina: Cant. / Restaurante: Rest. / Lanche Réapido:
Lanc. Rap. / Xerox: Xer. / Banco: Bco / Praca: Pca / Agéncia: AG.

*Exemplo de GRU preenchida:

GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

GRU SIMPLES - IMPRESSAQ

Unidade Favorecida

Cddigo 153037
Gestdo 15222
Nome da Unidade UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

Cddigo de Recolhimento 28803-9 - ARRENDAMENTOS

Somente os campos acompanhados por (*) s3ao de preenchimento
obrigatério.
Namero de Referéncia @

I 1530371522220213001

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Competéncia (mm/aaaa) @
01/2021

Vencimento (dd/mm/aaaa) @
I 05/02/2021

CNPJ ou CPF do Contribuinte

I 12.345.678/0001-00

(*) CAMPO OBRIGATORIO

Nome do Contribuinte / Recolhedor

I Julia Maria dos Santos ME - Rest. FALE

(*) CAMPO OBRIGATORIO

(=)Valor Principal

2.500,00

(*) CAMPO OBRIGATORIO

(-)Descontos/Abatimentos

NAO PREENCHER, SOMENTE QUANDO HOUVER, AJUSTANDO O VALOR FINAL!

(-)Outras Deducdes

W

NAO PREENCHER, SOMENTE QUANDO HOUVER, AJUSTANDO O VALOR FINAL!

(+)Mora/Multa

W

NAO PREENCHER, SOMENTE QUANDO HOUVER, AJUSTANDO O VALOR FINAL!

(+)Juros/Encargos

W

NAO PREENCHER, SOMENTE QUANDO HOUVER, AJUSTANDO O VALOR FINAL!

(+)Outros Acréscimos

W

NAO PREENCHER, SOMENTE QUANDO HOUVER, AJUSTANDO O VALOR FINAL!

(=)Valor Total @


javascript:ReverseContentDisplay('apoio-referencia');
javascript:ReverseContentDisplay('apoio-competencia');
javascript:ReverseContentDisplay('apoio-vencimento');
javascript:ReverseContentDisplay('apoio-valor-total');

2.500,00 s
(*) CAMPO OBRIGATORIO

Selecione uma opgao de geracao:

| Baixar PDF j

OBS.: Escolher sempre a opc¢ao 'Baixar PDF’, e ja salvar o(s) boleto(s) na Pasta
correspondente ao Recolhedor, em Ilocal especifico e padronizado da
unidade/drgao, com a respectiva identificacdo de competéncia/ano. Ex.: 01-2021;
02-2021; 03-2021; e assim por diante.



