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NORMAS

o No caso de renovagdes de vigéncia em contratos de Cessédo de Uso, conforme
Parecer Referencial n°® 17/2018-PF/UFAL/PGF/AGU, por tratar-se de Contratos de
Receita, e ndo de Despesa, por ndo ter implicagbes legais, e até trazer mais
beneficios para o interesse publico, fica estabelecido que tais contratos poderao ser
firmados ja com o prazo (maximo) de 60 (sessenta) meses consecutivos (limite
estipulado pela Lei n°® 8.666/1993).

o Como boa pratica de gestao, fica estabelecido um prazo minimo de 30 meses para
contratos com esta finalidade.

o Sera realizada uma Avaliagdo Anual da conjuntura do vinculo por parte do
Fiscal/Gestor do Contrato, de modo a corroborar (ou ndao) com a possibilidade de
renovacgdo. A avaliacdo consiste na verificagdo de conformidade do contratado com o
objeto propendido; na verificagdo da qualidade dos servigos prestados; na verificagédo
de inadimpléncia (o que por si s6 pode ensejar a interrup¢do do vinculo); na
verificacdo da aceitagdo dos servicos prestados por parte do publico-usuario,
mediante aplicacdo de pesquisa in loco (Pesquisa de Opinido), entre outros
parametros. (Existe um Formulario-Padréo para aplicagdo desta pesquisa.

o Vale ressaltar que, conforme previsao editalicia, dada a natureza e a precariedade do
vinculo, a qualquer tempo, o contrato podera ser interrompido (rescindido), no
decorrer deste prazo de contratagdo de 60 (sessenta) meses. disponivel na GCONT/
CASS/PROGINST).

o Devera, portanto, ser emitido um Relatério pelo Fiscal/Gestor, contendo esta
Avaliacdo, o0 qual sera encaminhado & Geréncia de Contratos -
GCONT/CASS/PROGINST/UFAL, com a recomendacado para renovacgao, conforme
previsdo editalicia. Neste Relatério também devera ser apresentado ja o reajuste do
valor do arrendamento contratado (pelo indice IGP-M), bem como o reajuste das taxas
de agua e energia elétrica (atualizagdo, quando houver), o que ensejara a confecgéo
de novo e correspondente aos novos boletos GRU referente as mensalidades, em
caso de aprovacgao para renovagéo. (Este procedimento sera feito em carater anual e
automatico, conforme previsao editalicia, enquanto durar o vinculo).

PROCEDIMENTOS

Sera expedido pela Geréncia de Contratos — GCONT/CASS/PROGINST/UFAL,
Memorando ou E-mail lembrando o Fiscal/Gestor sobre o interesse na prorrogagéao
contratual, até 60 (sessenta) dias antes do encerramento do contrato;

Sera expedido pelo Fiscal e/ou Gestor do Contrato um Relatério acerca da manutencao da
vantajosidade da oferta e condi¢des dos servigos prestados pela Contratada, apés
também realizada uma Consulta junto ao publico-usuario dos servigos contratados
(Pesquisa de Opinido).

Elaboragédo da minuta do Termo Aditivo por parte da Geréncia de Contratos;

Verificagdo de Checklist conforme orientagdo AGU;

Envio do processo para autorizacdo expressa do(a) Reitor(a) quanto ao pedido de
renovagao/prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato. Como se trata de Contrato de
Receita, e ndo de Despesa, ndo se faz necessario o envio para posicionamento da Proé-
reitoria de Gestao Institucional — PROGINST/UFAL quanto a disponibilidade orgamentaria,
mas sim para ciéncia/autorizagao quanto ao intento da Alta Gestdo em renovar - ou néo -
o vinculo.

A geréncia de contratos declara atendimento das exigéncias para renovagdo conforme
parecer referencial 17/2018 da PGF. Em virtude do parecer referencial a citada declaragao
supre a necessidade de envio a procuradoria.

Convocacéo do Contratado para assinatura ou recolhimento das vias do Termo Aditivo;
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Publicagao do Termo Aditivo no Médulo de Contratos do SIPAC, na Planilha de Controle
da Geréncia de Contratos, e no Diario Oficial da Unido — D.O.U;

Arquivar Processo e comunicar sobre a formalizagdo da renovagdo ao Contratado, ao
Gestor, € ao Fiscal do Contrato.

RESULTADOS ESPERADOS

o

o

O objetivo deste procedimento é evitar a descontinuidade na prestagdo dos servigos.
Cabera sempre ao Gestor analisar a conveniéncia da manutencdo do mesmo
contrato; caso decida-se pela interrupgdo de um vinculo, mas pela continuidade do
servico, faz-se necessaria a abertura de um novo e correspondente processo de
contratagdo. Este rito deve iniciar com uma antecedéncia minima de 180 (cento e
oitenta) dias;

Para melhor organizagdo dos trabalhos, devera ser gerado um Relatério do
Fiscal/Gestor, que devera ser apresentado juntamente com o resultado da Pesquisa
de Opinido (consulta ao publico-usuario);

E importante evidenciar a vantajosidade da continuagdo da prestacdo dos servicos,
seja pela sua qualidade, seja pela adimpléncia por parte do Contratado, e
principalmente pela aceitagcdo do publico-usuario; bem como, em caso contrario, faz-
se necessario que o Fiscal sugira expressamente uma recomendagao para a nao
renovagao, quando for o caso, junto ao Gestor e demais instancias superiores; isto é,
faz-se necessario que o Fiscal posicione-se contrario a renovagao, com as devidas
alegagdes, e identificagdo dos problemas ocorridos.

Que o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos contratos sejam mais efetivos e
proativos, evitando contratempos que proporcionem prejuizos a Administragao Publica
e ao interesse publico.

Que os Fiscais e Gestores sejam resguardados quanto a possiveis responsabilizagcdes
decorrentes de omissdes ou desconhecimentos no acompanhamento e fiscalizacao
contratual.



