sy UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

% PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL - PROGINST

\ | Coordenadoria de Administragao, Suprimentos e Servigos
Geréncia de Contratos

Manuais de Normas e Procedimentos e Resultados Esperados com a

Emissao de Processos de Empenhos para o Exercicio Orcamentario
Atualizado em 24/03/2023

1- NORMAS

Quanto a necessidade da Administracdo projetar seus gastos, principalmente quando se fala em
prazos contratuais, bem como a manutengdo de servigos essenciais por prestadores de servigos, o
gue se destaca, em primeiro lugar, é o disposto no art. 57, caput da Lei n® 8.666/93, segundo o
qual a duracdo dos contratos administrativos ficard adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios.

De outra forma, qualquer compromisso que implique gastos para os cofres publicos devera estar
previsto no orcamento (art. 167, incisos | e Il da Constituicdo Federal). Quando a contratacgdo
ultrapassar os limites do exercicio, a analise serd em relacdo aos planos plurianuais. Segundo
Marcal Justen Filho,

A determinagdo legal de que os contratos tém sua vigéncia limitada aos respectivos
créditos orcamentdrios admite algumas excecoes. Estas vém dispostas, como ja citado,
nos incisos do art. 57 da Lei n° 8.666/93:

| - aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas
no Plano Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da
Administracdo e desde que isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il - a prestagdo de servicos a serem executados de forma continua, que poderéo
ter a sua duragcdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtencdo de precos e condi¢cbes mais vantajosas para a administragdo, limitada
a sessenta meses;

IV - ao aluguel de equipamentos e a utilizacGo de programas de informdtica,
podendo a durag¢do estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses
apos o inicio da vigéncia do contrato.

A nova Lei de Licitagcbes e Contratos (Lei 14.133/22) nos art. 105 e 106, também destaca o
funcionamento dos contratos conforme os créditos orcamentdrios anuais para sua manutencao:

Art. 105. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e
deverdo ser observadas, no momento da contrata¢Go e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsdGo no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administracdo poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipdteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as sequintes diretrizes:

I - a autoridade competente do orgdo ou entidade contratante deverd atestar a
maior vantagem econémica vislumbrada em razéo da contratagdo plurianual;

Il - a Administrag¢do deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio,
a existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem
em sua manutengdo;
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Il - a Administragdo terd a op¢éo de extinguir o contrato, sem énus, quando ndo
dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

PROCEDIMENTOS

2.1-

b)

d)

f)
g)

h)

j)
k)

Das agOes essenciais:

A cada final de ano, de novembro até dezembro, a unidade de contratos deve abrir o
processo de planejamento sobre os pedidos de empenhos para o exercicio do préximo
ano dos contratos continuados e aqueles que sdao da competéncia direta da Geréncia de
Contratos/CASS/PROGINST (GCONT);

Apresentar lista dos contratos que terdo prazo de vigéncia avangando sobre o ano
seguinte;

Construir planilha de empenhos contendo dados de identificagdo dos contratos, prazo
de vigéncia, valor para cobrir o préoximo ano, dados das empresas contratadas, bem
como, campos com o numero do processo administrativo a ser aberto por contrato e do
empenho especifico gerado;

Confeccionar oficios da GCONT para a Pré-Reitoria de Gestdo Institucional pedindo a
abertura de empenho por contrato;

Em paralelo, providenciar formularios de Autorizacdo para Abertura de Empenho dos
contratos a serem registrados pela Coordenacdo de Programac¢do Orcamentdria —
CPO/PROGINST;

Abrir processo administrativo para cada contrato listado;

Tramitar a PROGINST para conhecimento do pedido de abertura de empenho para
contrato continuado;
Apdbs que o processo deve seguir a CPO para assinatura da autorizacdo de abertura de

empenho;

Em seguida, geracao do empenho individualizado do contrato para o ano seguinte pelo
Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF;

Registrar nUmero do empenho pela GCONT na planilha de EMPENHOS do NOVO ANO e

Comunicar aos gestores/fiscais os empenhos gerados.



sy UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

a%ﬁ PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL - PROGINST

L Coordenadoria de Administragao, Suprimentos e Servigos
== Geréncia de Contratos

Manuais de Normas e Procedimentos e Resultados Esperados com a

Emissao de Processos de Empenhos para o Exercicio Orcamentario
Atualizado em 24/03/2023

3. RESULTADOS ESPERADOS

Atendimento da Lei n? 8.666/93 e n? 14.133/2022 (Licitagdes e Contratos), bem como a

Lei Orcamentaria Anual;

° Atender ao Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da Universidade Federal de
Alagoas;
° Garantir a continuidade dos servigos classificados como de necessidade permanente; e

. Garantir a realizacdo de servicos vinculados ao PDI da instituicdo.



