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Cadastro de bolsistas

Na aba Bolsista -> Cadastrar proponente



Preenche os dados do bolsista normalmente e clica em incluir

 



Cadastro de Bolsas – vincular 
um bolsista à bolsa

Na aba cadastro -> Bolsa/Auxílio -> Cadastrar



Seleciona os parâmetros para busca ou procura a bolsa na lista;
Clica na seta verde para prosseguir

 



Irá mostrar tela com dados da bolsa:
Período – Duração – Quantidade - Bolsas Ativas - Bolsas disponíveis

Clica aqui para prosseguir



Preencher os requisitos obrigatórios:
nome do bolsista – local de trabalho – período da bolsa

Obs.: não é permitido cadastro retroativo de bolsistas, o cadastro tem que considerar o mês vigente.

Clica em continuar



Após conferir os dados, clica em cadastrar

Para continuar cadastrando 
outros bolsistas, clique em 
cadastrar nova bolsa



Enviar frequência

Na aba cadastro -> Frequências -> Enviar folha de frequência



Digita a unidade responsável -> verifica mês e ano de pagamento 
Clica em continuar 



• Vai aparecer a lista com todos os bolsistas e bolsas vinculados à unidade ativos  para o período selecionado;
• Confere os dados de bolsa e bolsista e seleciona o percentual de frequência do mês*;

• Clica em continuar

* Essa funcionalidade é temporária (até o ajuste de erros no sistema) e só permite a frequência integral ou zerada. 



• Vai ser gerado os dados da folha de pagamento
• Confere tudo e clica em confirmar para enviar a frequência;



Finalizar bolsa
É possível finalizar a bolsa através de duas formas:

Na aba Cadastro -> Bolsa/Auxílio ->  Listar/Alterar OU Finalizar Bolsa/Auxílio



Na listagem aparecem todas as bolsas ativas e inativas 
Clica no símbolo       -> finalizar bolsa



• Verifique os dados da bolsa e do bolsista;
• Selecione a data de finalização (mês);
•  Coloque sua senha e clique em confirmar.

Atenção: tenha certeza ao 
realizar essa operação, pois ela 
é IRREVERSÍVEL



O sistema irá alertar novamente para a irreversibilidade da operação, se tem 
certeza clique em OK.



A bolsa foi finalizada com sucesso.
Perceba que os campos relativos a ela ficam todos cinza e não é possível 

mais fazer nenhuma alteração.
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