
  

MANUAL PARA DETALHAMENTO 
DE DESPESAS NO SIPAC

MÓDULO ORÇAMENTO
REQUISIÇÃO DE PAGAMENTO DE 

BOLSA

CPO/PROGINST
Contato: cpo@proginst.ufal.br









OBS: A requisição é gerada anteriormente 
no módulo bolsas/auxílios e tem que estar 
com o status ENVIADA antes do 
detalhamento da despesa





É necessário que o saldo do empenho seja maior ou igual ao valor da requisição.
Em casos de saldo insuficiente, enviar e-mail para cpo@proginst.ufal.br e aguardar ajuste antes de enviar o processo.
ATENÇÃO: PROCESSOS ENVIADOS SEM O DETALHAMENTO DE DESPESAS SERÃO DEVOLVIDOS.

mailto:cpo@proginst.ufal.br


Preencher os campos e clicar em detalhar despesas

Copiar os dados do processo e colar no campo OBSERVAÇÕES



O comprovante do 
detalhamento da 
despesa deverá ser 
salvo em formato PDF 
e inserido no 
processo de 
pagamento de bolsa 
através do módulo 
protocolo
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