CADASTRO
DA REQUISICAO DE COTA EXTRA



Na aba Planejamento -> Cotas -> Requisicao de cota extra -> Cadastrar

Mo6puLo DE BoLsas/AuxiLIos

Planejamento || Cadast... || Bolsi... || AssisténciaSocal || Pagament... || Relator... | [ Arquivos iteis:

@ Planejamento Beneficios Cotas
[ Fonte Pagadora ® Tipo de Beneficio ) Requisicdo de Cota Extra
Cadastrar/Listar/Alterar [ Cadastrar/Listar/Alterar () Cadastrar
() Matriz de Cotas () Restricdo de Beneficio
@ Cadastrar [ Cadastrar [ Autorizacdo
[ Listar/Alterar/Remover [ Listar/Alterar/Remover [ Autorizagdo pelo Chefe da Unidade (0)
Renovar Matrizes [ Autorizacdo pelo Responsavel do Orcamento (0)

[ Associar Céluls Orcamentdria a Cota
Associar/Alterar/Visualizar

Bolsas/Auxilios
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Preenche os campos obrigatérios do formulario de requisicao;
Clica em Cadastrar e Enviar

FORMULARIO DE REQUISICAO

DADOS DO BENEFicIO
Titulo: |
Tipo de Beneficio: % | BOLSA PRO-GRADUANDO v
Beneficio: * | BOLSA PRO-GRADUANDO (R$ 400,00) v
Fonte Pagadora: *LPNAES v E
Inicio da Bolsa (més/ano): # "Abril v | /2021

Dezembro Vv |/ 2021

£

Fim da Bolsa (més/ano):

Quantidade de Cotas Extras: # |71

Unidade Responsavel:  CAMPUS ARAPIRACA (11.00.43.63) ,

Valor da Mensalidade: 400,00
Valor Total: # 255.600,00

JUSTIFICATIVA

Vi
| Cadastrar C_édasl_:rar e I_Enviér << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.



Requisicao cadastrada com sucesso!

BoLsAas/AuxiLios > CADASTRAR REQUISICAO DE COTA

%) « Requisicdo de Cota Extra (4/2021) cadastrado(a) com sucesso!

COMPROVANTE

Namero/Ano: 4/2021
Status: ENVIADO PARA AUTOR[ZACAO DA CHEFIA
Beneficio: BOLSA PRO-GRADUANDO (RS 400,00)
Fonte Pagadora: PNAES
Unidade Responsavel: CAMPUS ARAPIRACA (11.00.43.63)
Unidade de Cadastro: PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Periodo da Cota Extra: 01/04/2021 a 31/12/2021
Quantidade de Cotas: 71
Quantidade de Mensalidades: 9

Valor Total: 255.600,00
Justificativa:

Cadastrar Requisicdo de Cota Extra

Bolsas/Auxilios
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ATENCAO!
Em seguida, deve-se solicitar que o representante da unidade entre no
sistema para aprovar a requisicao (a mesma pessoa que aprova a
requisicao de pagamento) e siga os passos dos proximos slides:



AUTORIZACAO
DA REQUISI(;AO DE COTA EXTRA



Na aba planejamento -> Cotas -

> Autorizacao ->

Autorizacao pelo Chefe da Unidade

Obs.: a quantidade de requisicdes pendentes de autorizacao aparecerao entre parénteses

MoépuLo DE BoLsas/AuxiLios

Planejamento || Cadast... || Bolsi... || Assisténcia Social || Pagament... || Relatori...

[3 Arquivos uteis: © Duvidas Frequentes

Planejamento Beneficios
® Fonte Pagadora ® Tipo de Beneficio
() Cadastrar/Listar/Alterar B Cadastrar/Listar/Alterar
(® Matriz de Cotas () Restricdo de Beneficio
(B Cadastrar B Cadastrar
(® Listar/Alterar/Remover B Listar/Alterar/Remover

[ Renovar Matrizes
Associar Céluls Orcamentdria a Cota
(B Associar/Alterar/Visualizar

Cotas
B Requisicdo de Cota Extra
(® Cadastrar
® Listar/AIterar

Bolsas/Auxilios
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Ap0ds conferir os dados, clica na setinha verde (autorizar requisicao)

BoLsAas/AuxiLIOS > AUTORIZAR REQUISIGAO DE COTA EXTRA
Esse caso de uso € necessario para o chefe da unidade de trabalho autorizar o envio da requisicdo.

©: Autorizar Requisicao : Negar Requisicdo £): Retornar Requisicdo

REQUISICOES PENDENTES DE AUTORIZAGCAO

Qtd. de
Nimero/Ano Titulo Beneficio Fonte Pagadora Periodo Unidade Responsavel Unidade de Cadastro Cotas Status Valor Total
Extras
BOLSA PRO- : 5 ENVIADO PARA
01/04/2021 a CAMPUS ARAPIRACA PRO-REITORIA DE GESTAO <
472021 I %}ﬁ%‘;‘“"oo (RS |PNAES 3111272021 | (11.00.43.63) INSTITUCIONAL (11.00.43.34) ! e |dsa0e0e ()

Bolsas/Auxilios
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9 Autorizar requisigdo @  Negar requisigdo #  Retornar requisi¢do



Clica em Autorizar

BoLSAS/AuUXiLIOS > AUTORIZAR REQUISI;.RO DE COTA EXTRA

REQuUISICAO DE CoTa EXTRA

NiGmero/Ano: 4/2021
Titulo: -
Status: ENVIADO PARA AUTORIZACAO DA CHEFIA
Beneficio: BOLSA PRO-GRADUANDO (RS 400,00)
Fonte Pagadora: PNAES
Unidade Resp avel: CAMPUS ARAPIRACA (11.00.43.63)
Unidade de Cadastro: PRO-REITORIA DE GESTAO INSTITUCIONAL (11.00.43.34)
Periodo da Cota Extra: 01/04/2021 a 31/12/2021
Quantidade de Cotas: 71
Quantidade de Mensalidades: ¢
Valor Total: 255.500,00

Cancelar

Bolsas/Auxilios
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Requisicao autorizada com sucesso!
Aqui se encerra a atribuicao do chefe da unidade

BoLsAs/AuxiLIOS > AUTORIZAR REQUISIGCAO DE COTA EXTRA

-
‘li) + Requisicdo de Cota Extra (4/2021) autorizada com sucesso.

» Nao foram encontrados resultados para a busca com estes parametros.

Esse caso de uso € necessario para o chefe da unidade de trabalho autorizar o envio da requisig¢do.
©: Autorizar Requisicdo (% B Negar Requisicdo £ Retornar Requisicdo
REQUISICOES PENDENTES DE AUTORIZACAO

Numero/Ano Titulo Beneficio  Fonte Pagadora Periodo Unidade Responsavel Unidade de Cadastro Qtd. de Cotas Extras Status  Valor Total

Bolsas/Auxilios
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Ap0ds a autorizacao do chefe da unidade, a requisicao fica pendente da
autorizacdo do responsdavel do orcamento (neste caso, a CPO quem autoriza)

MépuLo DE BoLsas/AuxiLios

| Planejamento || Cadast... || Bolsi... || Assisténcia Social || Pagament... || Relatori... (3 Arquivos Gteis:

Planejamento Beneficios Cotas
B Fonte Pagadora ® Tipo de Beneficio B Requisicio de Cota Extra
) Cadastrar/Listar/Alterar [ Cadastrar/Listar/Alterar ® Cadastrar
[ Matriz de Cotas [ Restricdo de Beneficio ® Listar/Alterar
® Cadastrar ® cadastrar B Autorizacdo

B Listar/Alterar/Remover () Listar/Alterar/Remover 3
B Renovar Matrizes Autorizacdo pelo Responsavel do Orcamento (1)

B Associar Célula Orcamentaria a Cota
@ Associar/Alterar/Visualizar

Bolsas/Auxilios
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O servidor responsavel por lancar a requisicao deve informar a CPO através do e-
mail: cpo@proginst.ufal.br .



Para consultar se a cota extra foi autorizada: aba planejamento -> matriz de cotas -
> listar/alterar/remover

MoépuLo peE BoLsas/AuxiLios

Planejamento || Cadast... || Bolsi... || Assisténcia Social || Pagament... || Relatori... | (3 Arquivos Gteis:
Planejamento Beneficios Cotas
® Fonte Pagadora ® Tipo de Beneficio ® Requisicio de Cota Extra
Cadastrar/Listar/Alterar Cadastrar/Listar/Alterar ) Cadastrar
() Restricdo de Beneficio [ Listar/Alterar
2] Cadastrar Cadastrar ® Autorizacdo
3} Llstar/A[terar/Remove¢ Listar/Alterar/Remover ) Autorizagdo pelo Chefe da Unidade (0)
[ Renovar Matrizes () Autorizacdo pelo Responsével do Orcamento (0)

) Associar Célula Orcamentdria a Cota
B Associar/Alterar/Visualizar

ApOs a autorizacao do responsavel do orcamento, as cotas extras vao aparecer na listagem

Fonte Cota Bolsas Anuancios Vagas Saldo Total Total

Beneficio Pagadora Ano j Gota Extra Ativas Ativos Dispo::'l\:‘:a:ii:: Disponivel Comprometido Executado

ASSESSORIA DE INTERCAMBIO INTERNACIONAL

(11.00.43.36)

BOLSA DOUTORADO (GRUPO Orcamento R o -

COIMBRA) (R$ 2.200,00) Peonic 2021 2 0 2 0 0 -161.100,00 44.000,00 0,00 Q i @

BOLSA MESTRADO (GRUPO Orcamento R ) L, ==

COIMBRA) (RS 1,500,00) Praprio 2021 9 0 9 0 0 -161.100,00 135.000,00 0,00 Q i @

Total: 11 0

CAMPUS ARAPIRACA (11.00.43.63)

AUXILIO ALIMENTACE\O (R$ 150,00) PNAES 2021 140 0 37 0 0 -3.759.200,00 21.000,00 0,00 C\ 74 :?j

AUXILIO MORADIA (R$ 300,00) PNAES 2021 42 0 39 0 0 -3.755.200,00 138.600,00 0,00 C\ “ g &g}

BOLSA INCLUIR (NAC) (R$ 550,00) PNAES 2021 10 1 11 0 0 -3.755.200,00 66.000,00 0,00 C\ 74 7

BOLSA INCLUSAO DIGITAL (R$ i y = "

400,00) PNAES 2021 10 0 10 0 0 -3.759.200,00 44.000,00 0,00 C§ S .Qj
Orgamento _ . ) , &

BOLSA NTI ARAPIRACA (RS 500,00) Préprio 2021 10 0 8 0 4] 46.000,00 50.000,00 0,00 C\ ¥ \‘.’3

FOLSA PRO-GRADUANDO (R$ 400,00) PNAES 2021 735 @ 721 0 0 -3.755.200,00 3.489.600,00 0,00 N7 4 @ﬂ

Total: 947 72



