MANUAL PARA
EMISSAQ DE
PORTARIA

Pré-reitoria de Extensdo



. A UNIDADE ACADEMICA E CAMPI FORA DE SEDE DEVERA SOLICITAR
A PROEX A EMISSAO DA PORTARIA SEGUINDO O FLUXO ABAIXO:

PREENCHER O FORMULARIO DE ANEXAR O FORMl_JLARIO E OS DOCUMENTOS
SOLICITACAO DE PORTARIA (ATA DE ELEICAO - QUANDO HOUVER,
DOCUMENTO INTERNO QUE NORMATIZE A
COMPOSICAO DA COMISSAO DE EXTENSAO E
OUTROS QUE ACHAREM NECESSARIOS)

ABRIR PROCESSO ELETRONICO NO
SIPAC COM OS SEGUINTES DADOS:

. x REMETER O PROCESSO ELETRONICO, VIA
;Esgscizrc';co do processo: 023.14 - DESIGNACAO DE SIPAC, PARA O SETOR DE PROJETOS DA
o Assunto detalhado: Solicitacao de Emissao de PROEX (CODICjO SIPAC: 11.00.43.06.01)
Portaria de Coordenacdo e Comissao de Extensao; COM ANTECEDENCIA DE 30 DIAS ANTES DO
* Nomes dos interessados: nomes dos designados e FIM DO MANDATO OU QUANDO HOUVER
dispensados (quando houver) e também da ALTERACAO NA COMPOSICAO DA
Unidade Académica/Campi Fora de Sede. COORDENACAO/COMISSAO DE EXTENSAO.

OBS: Quem recebe Funcao Gratificada de coordenador de extensao devera, além de cumprir esse fluxo de
comunicacao com a PROEX, continuar cumprindo o fluxe determinado com o DAP (para fins financeiros).


https://ufal.br/ufal/extensao/documentos/solicitacao-de-portaria-da-coordenacao-de-extensao-02-12-22-1.pdf/view

II.PERIODO DO MANDATO
DA COORDENACGAO E MEMBROS
DA COMISSAO DE EXTENSAO:

O/A Coordenador/a e o/a Vice-coordenador/a

de extensao, assim como os membros da

Comissao de Extensao, terao, em regra, As Unidades Académicas e Campi Fora de

mandato de 02 (dois) anos, podendo ser Sede tém autonomia para definir o inicio e

renovado por igual periodo, conforme Instrucao fim do mandato, desde que nao seja

Normativa 01/2022 PROEX/UFAL: inferior a 2 anos, periodo estabelecido na
Instrucao Normativa.

"Prevalece o prazo esta?elecigo P;elg: U“il‘l’::g; Em caso de substituicio do Coordenador
i~ = i e . ~
ﬁgzgz:‘"i:imitisgmg‘répg? regulamer,ltaqndo A ou Vice-coordenador de Exten;ao: bem
periodo do mandato a que se refere o caput como ~de mempros da C.o,mlssao de
deste artigo” . L0 oo oo Extensao, o Sl,,letltl:ltO cumprira o restante
: do prazo atée o término do periodo do
mandato.



PR

As Unidades Académicas e Campi Fora de
Sede tiveram até o final do semestre letivo
de 2022.1, para formalizar a implantagao
das Comissoes de Extensao, conforme IN
01/2022 - PROEX/UFAL.

As Unidades Académicas e Campi Fora de
Sede terao o prazo de até 31 de margo de
2023 para cumprir o tramite de solicitagao
de Portaria da Coordena¢ao e Comissao de
Extensao, seguindo o novo fluxo detalhado
no item | deste documento.

Il PRAZO PARA CUMPRINENTO DO NOVO
OCEDIMENTO DE EMISSAO DE PORTARI

Visando unificar o procedimento, todas as
Unidades Académicas e Campi Fora de Sede
deverao cumprir esse fluxo, até 31 de margo
de 2023, para que as Portarias sejam
emitidas pela PROEX, em substituicao as
emitidas até a data do Oficio/Comunicado.

A solicitagao da emissao da Portaria deve ser
feita mantendo o periodo do mandato
vigente, tendo em vista que a PROEX, nesta
ocasiao, podera emitir as Portarias com
efeito retroativo.

A Proex se poe a disposicao para esclarecer eventuais duvidas:

thais.lira@proex.ufal.br / saron.braga@proex.ufal.br

Ramais: 3214-1305/1077


https://sipac.sig.ufal.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1043584
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